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A KOZBESZERZESI SZABALYZAT
CELJA, TARTALMA, HATALYA

1. A szabalyzat célja: hogy rogzitse a
a) Fabidnsebestyén Kozség Onkorményzat Képvisels-testiiletnek,
b) az dnkorményzat dltal alapftott helyi dnkormanyzati koliségvetési szervek
kézbeszerzéseivel kapcsolatos feladatokat, az eljarasba bevont személyek illetleg szervezetek
felelOsségi korét és kdzbeszerzési eljarasai dokumentalasi rendjét.

2, A szabalyzat hatilya kiterjed minden olyan — az 1. pont szerinti szervezet kdzbeszerzési targyat
képezd — arubeszerezés, épitési beruhdzés, épitési koncesszid, valamint szolgaltatas és szolgaltatasi
koncesszid megrendelésére, (tovabbiakban: kdzbeszerzés) amelyek vonatkozasiban a
kozbeszerzésekrdl sz6ld 2003. CXXXIX. Térvény (tovabbiakban: Kbtv.) versenyeztetést ir eld,
tovabba ha a kdzbeszerzési értékhatarok azt kitelezévé teszik.

3. A kiizbeszerezések targyai:

a) Arubeszerzés:

Az olyan visszterhes szerzédés, amelynek targya forgalomképes ¢s birtokba vehetd ingé dolog
tulajdonjogénak vagy hasznalatdra, illetbleg hasznositéséra vonatkozd jognak — vételi joggal
vagy anelkill tort€nd — megszerzése az ajdnlatkerd részérbl. Az arubeszerzés magiba foglalja a
‘bedliftast az lizembe helyezést is.

A nemzeti értékhatdrokat elérd értékdi kbzbeszerzések vonatkozasaban drubeszerzésnek mindsiil
— az elozbkon til — az ingatlan tulgjdonjoginak vagy hasznalatara, illetbleg hasznositdséra
vonatkozo jognak — vételi joggal vagy anélkiil t6rténd — megszerzésére is az ajanlat kérd
részérdl.

b) Epitési beruhszis:
Az olyan visszterhes szerzddés, amelynek targya a kovetkezd valamelyik munka megrendelése
(és atvétele) az ajanlatkérd részérdl:
- A Kbtv. 1. szamu mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapesolédd munka
kivitelezése, vagy kivitelezése és killon jogszabdlyban meghatérozott tervezése egyiitt;
—  Epftmény kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabélyban meghatirozott tervezése
egyltt;
- Az ajanlatkéré 4ltal meghatirozott kévetelményeknek megfelel§ épftmény barmilyen
eszkozzel, 1lletbleg médon torténd kivitelezése.

¢) Epitési koncesszio:

Az olyan épitési berubdzas, amely alapjan az ajanlatkéré ellenszolgiltatdsa az épitmény
hasznositdsi jogdnak meghatirozoti idére torténd atengedése vagy e jog atengedése pénzbeli
ellenszolgaltatassal egyiitt.

d) Szolgéltatis megrendelése:

Az olyan — drubeszerzésnek €s épitési beruhdzasnak nem mindstilé — visszterhes szerzGdés,

amelynek targya kiilondsen valamely tevékenység megrendelése az ajanlatkérd részérsl

e) Szolgdltatdsi Koncesszid:
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A nemzeti érickhatarokat elérd értékl kozbeszerzések vonatkozésdban olvan szolgaltatds
megrendelés, amely alapjan az ajénlatkér ellenszolgaitatdsa a szolgdltatds nyujtasaval
Osszefliggd hasznositdsi jog meghatérozott idére torténd atengedése vagy e jog atengedése
pénzbeli ellenszolgaltatassal egylitt.

Kozosségi értékhatdrokat elérdé értékii kizheszerzések esetén a szolgaltatdsi koncesszié - a
Kbt. 23. §-aban foglaltak alapjin — nem képezi a kézbeszerzés targyat.

IL
A KOZBESZERZESI ERTEK ES AZ ERTEKHATAROK MEGHATAROZASARA
VONATKOZO SZABALYOK

1. A kizbeszerzés értékének meghatarozasa és értelmezése

A kozbeszerzés értékeén a kozbeszerzés megkezdésekor anpak targydért altalaban kért, illetSleg
kinalt — altaldnos forgalmi adé nélkiil szamitott, a Kbtv. 36-40. §-dban, valamint a 245. § (2)-(3)
bekezdésében foglaltakra tekintetie]l megallapfiott — legmagasabb Gsszegll teljes ellenszolgaltatast
kell érteni (a tovabbiakban becsiilt érték).

A kozbeszerzés megkezdésen a kizbeszerzési eljarast megindité hirdetmény feladdsanak idpontjat,
a hirdetmény nélklli tArgyalasos eljards esetében pedig az ajanlattételi felhivas megkildésének,
illetéleg bizonyos esetekben a tirgyalds megkezdésének idSpontjat kell érteni.

2. A kozbeszerzések értékhatarat a Kbtv. rogziti azzal, hogy a Kézbeszerzések Tandcsa erre
vonatkoz6 tijékoztatdja is irdnyadd. :

Az éves koltségvetési torvény alapjan médosuld értékhatarok Ssszegét a szabalyzat mellékleteként
kell kezelni.

Az értékhatar folyamatos figyelemmel kiséréséért és a szabalyzaton torténd atvezetéséért a jegyz6
felelds. '

3. Az értekhatdrokat szervezeti szinten kell értelmezni. Ha a koltségvetési szerv kozpontbél és 16le
- foldrajzilag teljesen elkiiléntilt szervezeti egységbdl all, akkor is egy koltségvetédsi szervként kell
kezelni.

4. A Kbtv. eléirdsainak megkeriilése céljabol tilos a kizbeszerzést részekre bontani. -

5. A becsiilt értek kiszamitisa sordn mindazon kdzbeszerzés trgyanak ériékét egybe kell szamitani,
amelyek

~ beszerzésre egy koltségvetési évben vagy tizenkét hénap alatt keriil sor, és

— beszerzésére egy ajénlattevével lehetne szerz8dést kdtni, tovabba

~  rendeltetése azonos vagy hasonld, illetéleg felhasznéldsuk egymassal kozvetleniil 8sszefiigg,

111
A KOZBESZERZESI IGENYEK TERVEZESE
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1. A jovahagyott koltségvetési elbiranyzatok figyelembevételével a jegyzd a koliségvetési év elején,
de legkésdbb dprilis 15. napjdig éves Gsszesitett kzbeszerzési tervet koteles késziteni az adott
évre tervezett kdzbeszerzésekrdl.

A kdzbeszerzési tervet a Képviseld-testiilet jogosult jévahagyni.

A kozbeszerzési tervben nem szerepl kozbeszerzésckre vagy a tervben foglaltakhoz képest
médositott kézbeszerzésekre vonatkozd eljarast is le lehet folytatni, ha az elére nem lathaté okbél
elallt kizbeszerzési igény vagy egyéb valtozas meriilt fel. Ezekben az esetekben a kézbeszerzési
tervet moédositani kell az ilyen 1gény vagy egyéb valtozas felmertilésekor, megadva a modositas

indokat is.
A kizbeszerzési terv médositasaért, aldualizalaséért és megbrzéséért a jegyzd felelds.
A kozbeszerzési tervet 5 évig meg kell Srizni.

A kozbeszerzési tervet meg kell kuldem a Kozbeszerzések Tandcsa vagy az illetékes ellendrz6
szervek kérésére.

2. A kozbeszerzési tervben régziteni kell:
- atervezett kdzbeszerzéseket,
- akozbeszerzés értékét (becsiilt érick),
- akdzbeszerzés fajtajét és az eljarasi rendet
- azeljaras meginditasanak tervezett idejét és a szerzddés teljesitésének varhatd idépontjat.

Iv.
A KOZBESZERZESI ELJARAS
LEFOLYTATASANAK RENDJE

1. A kdzbeszerzéssel kapesolatos feladatok ellatasdra — allandd jelleggel miiksdé — kiilén 6nalld
szervezeti egység nem kertil kialakitisra.

A kozbeszerzési eljaras soran a Képviselo-testiilet, mint ajénlatkéré nevében a polgarmester jér el.

Ha a kozbeszerzés targya, sajdfossaga, nagységrendje, bonyolultsiga kiildnleges szakértelmet
igényel, vagy fokozott felelosséggel jar, a polgirmester a kizbeszerzés lebonyolitasara kiilsd
szervezetet, killsd szakértdt kérhet fel, vagy ideiglenes szervezetet hozhat létre.

2. A Képviselé-testiilet az ajanlatok elbirdlaséra 3 tagy birdlobizottsdgot hoz létre, amely irdsbeli
szakvéleményt és dontési javaslatot készil a szervezetiink az ajalﬂatkero nevében a kdzbeszerzési
eljarast lezdrd déntést meghozo Képvisels-testiilet részére.

A birdlobizotisdgi munkérél jegyzékdnyvet kel] késziteni, melynek részét képezi a tagok
indoklassal cllatott biralati lapjai.

‘A birdlébizottsag tagjaira a polgarmester tesz javaslatot & Képviselé-testiilet felé, amely dont a
bizottsagi tagok személyérdl.

Az ajanlatok elbirdldsara, véleményezésére Iétrehozott bizottsdg tagjait lehetbleg tgy kell kijelsni,
hogy legalabb 1-1 tag a megfeleld jogi, ~ kizbeszerzés targya szerinti — gazdasagi-pénziigyi, illetve
miiszaki alkalmassagénak a megitélésére vonatkozdan megfelelé szakértelemmel rendelkezzék.



3. A hivatalos kdzbeszerzési tamdcsadd birdlobizottsag munkdjaba torténé bevonasardl a
poigarmester dont. A kOzdsségi értékhatdr feletti eljarasrend alkalmazdsa esetén hivatalos
kozbeszerzési tanacsadd igénybevétele kitelezd.

4. Szervezetinknél a kozbeszerzési eljdrast lezdrd dontés meghozatalara a Képviselé-testiilet
jogosult.  dontés korébe tartozik az ajanlattevé alkalmassagarol/alkalmatlansagaro] és kizardsarol,
valamint az ajanlatok érvényességérél/érvénytelenségérdl szolé domtés is.

5. A kozbeszerzési tevékenmység irdnyitisdval, valamint a feladatok megszervezésével és
megvalodsitasaval kapcsolatos feladatok és hatasksrok.

5.1. A szervezet kozbeszerzési tevékenységének iranyitasaért a polgarmester felelds.

Feladat kiilondsen:
- feliigyeli a kizbeszerzések teljes folyamatat, rendszeresen eliendrzi a kizbeszerzési
eljarasban bevont dolgozék és egyéb személyek tevékenységét,
- azonnal kdteles kivizsgalm, minden kozbeszerzést zavaré koriilményt és minden
olyan esetet, amely annak eredményét befolyasolhatja,
- jogktrében minden olyan intézkedést meg tesz, illetve kdteles megtenni, amely a
ktzbeszerzések lefolytatdsénak jogszeriiségét, és erkdlcsi tisztasigat biztositja.

5.2. A szervezet kozbeszerzési feladatainak elokészitése, szervezése és megvaldsitasa a jegyzé
feladata és hatarkore.

Ezen beliil feladata ktilondsen:

- a hlrdetmeny elékészitése, a dokumentécié elfkészitése és jovahagyasa, mtezkedes a
kOzzétételrdl,

- az éllandé és az adott kézbeszerzésnél érvényesiteni kivant pénziigyi, jogi
kévetelményeinek meghatirozésa,

- a Lkozbeszerzési dokumentumok elkészitésében k&zremiik6dd alkalmazottak,
szakértéként megbizott személyek vagy gazdalkodd szervezetek, kivalasztdsa,
azokra javaslattétel,

- folyamatosan vizsgalja, hogy a kdzbeszerzések pénziigyi fedezete biztositott-e

-~ rendszeresen ellenGrzi a fteljesitések szerzOdésszerfiségét, a szolgiltatds és
cllenszolgéltatds, ardnyat és Hsszhangjat,

~ gondoskodik a kézbeszerzésekkel kapesolatos adminisztracids feladatok ellatasardl,

- azonnal tdjckoztatja a szervezet vezetSiét, ha feladatkdrébe tartozd munkéjdnak
végzése sordn szabélytalanségot vagy szervezetiink miikddési kére vonatkozésdban
célszertitlenséget tapasztal &€s a jogkSr gyakorljdndl intézkedés megtéielét
kezdeményezi, stb.,

- ajelen szabédlyzatban €s a Kbtv.-ben meghatarozott egyéb feladatok végrehajtasa.

A fenti feladatok ellataséra annak szikségessége esetén vagy a jogszabaly altal eléirt kotelezo
esetben kdzbeszerzesi szakértelemmel bird kitlsé szervezetet bizhat meg.

5.3. Az ajanlati, illetve részvételi fethivasokat a Képviseld-testiilet hagyja jova.
V.

A KOZBESZERZESI ELJARAS SZABALYAIL AZ
AJANLATI FELHIVAS KOZZETETELE ES
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TARTALMA

1. A kozbeszerzési eljaris megkezdésének feltétele a fedezet rendelkezésre édllsa, illetve arra
vonatkozé garancia, hogy az a teljesitéskor rendelkezésre fog allni. Ezt a kdzbeszerzési eljards
megkezdésekor a jegyzd koteles ellenérizni, és a kotelezettségvallalds szabalyait megfeleléen

alkalmazmi.

2. A kozbeszerzési eljaras soran — az egyes eljdrdsi cselekmények, az értékelés sordn hozott
dontések és a szerzbdések megk&tése tekintetében — biztositani kell a verseny tisztasagét és az
ajanlattevik esélyegyenldségét.

3. A kdzbeszerzési eljards soran az eljards valamennyi résztvevdje koteles betartani a kzbeszerzés
szabalyait, attél csak az esetben és amnyiban térhet el, amennyiben azt a térvény és azzal
Hsszhangban meghozott egyéb szabalyok megengedik.

4, A kozbeszerzési cljaras 4ltaldnos egyszerfi, nyiflt, meghfvadsos vagy targyaldsos lehet.
Meghivésos, illetéleg térgyalasos eljarasra csak az esetben keriilhet sor, ha azt a Kbtv. kifejezetten
megengedi.

5. A Képviseld-testilet — a beszerzésekkel kapcsolatos feladatok gyorsabb és rugalmasabb,
valamint koitségkimélébb ellatdsa érdekében — a gazdasagi forgalomban részt vevé szervezetek és
személyek tdjékoztatisa készithet és jelentethet meg az adott évre vonatkozd kozbeszerzésekrol
elézetes Gsszesitett tAjékoztatot.

6. Az altalanos egyszeril és a nyilt eljards hirdetménynek mindsiilé ajanlattételi illetve ajanlati
felhivas kozzétételével indul. _

A felhivés csak akkor teheté kozzé, ha a kifrd szerz6dés megkotéséhez szitkséges engedélyeket
beszerezte és rendelkezik a szerzddés teljesitését biztositdé anyagi fedezettel, vagy olyan
biztositékkal, hogy a teljesités idépontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre 4ll.

7. Az Altaldnos egyszerli és a nyilt eljards meginditisdra szold ajanlati felhivast a Kbt.-ben
meghatdrozott tartalommal kell kézzétenni.
Az ajanlati felhivds Osszedllitasa, kozzététele a jegyz6 feladata, azt a Képviseid-testiilet hagyja jova.

8. Az ajanlati felhivasban a kozbeszerzés jellegét6l fliggben elbithatd, hogy az zjénlattevd a
pénziigyi, gazdasagi és miiszaki alkalmasségat bizonyité igazolasokat nyiijtsa be.

9, Ha az ajanlati felhivasban szervezetiink eldirja, hogy az ajanlattevé koteles ajaniati biztositékot
teljesiteni, akkor csak annak az ajdnlattevének lehet ajanlatat érvényesnek tekinteni, aki az
ajanlathoz mellékeli az ajanlati biztositék befizetést bizonyité dokumentumot, vagy vélasztdsa
szerint a bankgaranciat, vagy biztositasi szerzddés alapjan kidllitott kotelezvényt.

10. A nyertes palydzd visszalépése esetén vagy adott esetben a Kbt. 63. § (1) bekezdés b) és (3)
bekezdés szerinti igazoldsok hatarid6ben vald nemieljesiiése esetén az ajanlatkérd jogosult a
kavetkezd legjobb ajanlatot tevd palydzoval szerzddést ktni. Ezen korlilményre az ajanlattevék
figyelmét az ajanlati kifrdsban ugyancsak fel kell hivni. '

11. Az ajanlati felhivast kozérthetGen, célratBréen, szabatosan, a magyar nyelv altaldnos jelentésére
figyelemmel, és a miszaki tartalomra, valamint a k&zbeszerzési cselekmény korlilményeire
tekintettel kell megfogaimazni és kézzétenni.
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12. A kdzbeszerzéssel kapcesolatos hirdetményeket
a) kozisségl értékhatdrokat elérd kozbeszerzésekre vonatkozdan — a Kozbeszerzések Tandcsan
keresztll - az Eurépal Uni¢ Hivatalos lapjdban és a hirdetmények elektronikus
napilapjéban, mig
b) a nemzeti értékhatirokat elér§ kdzbeszerzésekre vonatkozdan a Kézbeszerzések Tanacsanak
Hivatalos Lapjaban, a Kézbeszerzési ErtesitGben, illetéleg elektronikus véltozathan

kell megjeleniteni.

13. E szabélyzat alkalmazdsiban hirdetmény az ajanlati felhivison til a részvételi felhivis,
tajekoztatd az eljaras eredményérdl, illetve a koézbeszerzési tdrvényben meghatirozott egyéb
k&zlemény.

14. A hirdetmények:
- tarfalménak teljes korliségéért,
- kifrdséért,
- kozzététele elbtt az eljaras és annak jogszertisége ismételt mengsgalasaert
a jegyzd felelds.

VL
AZ AJANLATOK FELBONTASA, ELBIRALASA
ES A SZERZODESEK MEGKOTESE

1. Az ajénlatok felbontdsat a Kbtv.-ben részletezett elbirdsok szerint a a szervezet alkalmazottja
vagy egyéb megbizott végzi az ajanlatkérd képviselGjének és az ajanlattevlk, valamint egyéb
meghivottak jelenlétében.

2. Az ajénlatokat a Biral6 Bizotisag értékeli és az értékelését kivetben a Bizottsag koteles javaslatot
tenni a dontéshozé iranyaba az ajdnlatok érvényességérél, illetve esetleges érvénytelenségérsl,
tovébba az eljarasbol kizérandd ajanlattevikre, valamint az ajanlattev6k alkalmassigara.

Ervénytelennek kell minésiteni azt az ajénlatet, ha:
a) az ajanlati felhivisban meghatarozott ajanlattételi hataridd lejrta utan nyajtotték be,
b) az ajanlatievd a biztosftckot nem vagy nem az elbirtaknak megfelelden bocsétotta

rendelkezésre,
c) az ajanlattevd, illetdleg alvallalkozdia nem felel meg az &sszeférhetetlenségi
kdvetelményeknek,

d} az ajanlattevit, illetSleg alvallalkoz6jét az eljarasbél kizartak,

e) az ajanlattevd, illetbleg a kozbeszerzés értékének tiz szézalékat meghaladéan igénybe veit
alvallalkozéja nem felel meg a szerz6dés teljesitéséhez szitkséges alkalmasségi
k&vetelményeknek,

f) egycéb médon nem felel meg az ajanlati felhivdsban €s a dokumentécidban, valamint a
jogszabélyokban meghatarozott feltételeknek,

g) kirfvéan alacsony ellenszolgaltatast tartalmaz,

h) lehetetlen vagy tdlzottan magas vagy alacsony mértékd, illetdleg kirfvéan ardnytalan
kotelezettségvallalast tartalmaz.

1) Nem teljesiti a Kbt.-ben elbirt kizér6 okokra vonatkozd igazoldsok eredmenyhlrdetest
koveto 8 napon beliili benyujtasat adott esetben.

Ki kell zarni az eljarasbél azt az ajanlattevdt aki (illetéleg alvéllalkozdia)
a) akizaré okok Kbtv. 60-62.§ ellenére nytjtotta be ajanlatat,
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b) részérdl a kizdrd ok az eljaras alatt kovetkezett be, vagy
¢) hamis adatokat szolgaltatott.

Kizarhaté az eljarasbol az az ajanlatievd, aki
a) szamadra nem kell nemzeti elbanast nyjtan, illetdleg
- b) ajanlatdban olyan szarmazast arut ajanl, amely szdmara nem kell nemzeti elbandst nyGjtani.

3. Az ajénlatok felbontdsardl, ismertetésérél, az érvénytelen ajanlatokrdl és a kizart, illetve
alkalmatlan ajénlattevdkrol a bizottsdg jegyz6kdnyvet koteles felvenni.

A bontési jegyz6kOnyvnek legalabb a kévetkezoket kell tartalmaznia:
- az ajanlat felbontisdnak helyét, idejét,
~ az ajanlatot felbontd személyek nevét,
- az ajanlattevld nevét, cimét, (székhelyét, lakdhelyét),
~ az ajanlattevd altal kért ellenszolgaltatast,
— valamint azokat a f&bb, szdmszertsithetd adatokat, amelyek a biralati szempont
(részszempontok) alapjan értékelésre kertilnek,
- az gjanlatokra vonatkozd egyéb killonleges koriilményeket,
- az ajanlatot felbontdk alairésat.

4, Az ajanlatok felbontdsarol késziilt jegyzOkomyvet 6t napon belil meg kell kiildeni az
ajénlattévOnek, tovabba az ajanlattevét frasban tijékoztatni kell kizarasrdl, ajanlatinak
érvénytelenné nyilvanitdsardl vagy az eljarasban vald részvételre, illetve a szerz6dés teljesitésére
valé alkalmatlansaganak megallapitdsarol, valamint ezek indokdrdl, az errdl hozott dontést kovetd
t napon beliil.

Az ajanlatok felbontdsard] késziilt jegyzdkonyv, valamint a tdjékoztatas elkiildéséért jegyz6 feleids. |

5. Az ajdnlatokat a legrdvidebb id6n beldl el kell birdlm, az eljards eredményét vagy
eredménytelenségét legkésébb az ajanlatok felbontdsatdl szamitott a Kbt 94. § (1) bekezdése
alapjén a felbontdstdl szdmitott — maximum -- harminc, épitési beruhdzds esetén — maximum —
hatvan napon beliil - az ajanlati felhivasban meghatirozott eredményhirdetési idépontban —
nyilvanosan ki kell hirdetmi, megjeldlve az eljdras nyertesét és, - ha arra az ajanlati felhfvasban
utalas volt — a ko vetkez6 legkedveztbb ajanlatot tevét.

A biralé bizottsag munkajarél jegyzdkonyvet kell vezetni, amelynek tartalmaznia kell az eljarést
lezard dontésre tett javaslatot. A jegyzOkdnyv részét képezik a birdlé bizottsig tagjainak birdlati
lapjai.

6. Az eredményhirdetés id8pontjat egy alkalommal, legfeljebb 30 nappal az ajanlatkérd jogosult
elhalasztani. Az eredeti hataridé lejarta el6tt a halasztisrdl és annak indokérdl az Ssszes ajanlattevst
egvidejlileg, kdzvetlenil, irdsban tdjékoztatni kell.

A tajékoztaté elkészitéséért a jegyzd felelds.

7. Az ajanlatok elbirdlasanak befejezésekor a Kbt. 93. § (2) bekezdésében foglalt eléirasok szerint
irasbeli dsszegzést kell késziten: az ajanlatokrdl, az ebben foglalt adatokat az eljdras eredményének
vagy eredménytelenségének kihirdetése soran ismertetm kell, és azt az eredményhirdetés napjan
meg kell kiildeni az §sszes ajdnlattevének.

Az sszegzés elkészitéséért, valamint az ajanlattevék részére torténd megkildéséért a jegyzé a
felelés.



8. Az ajanlatok elbiralasira vonatkozd démtést a polgarmester vagy az 4ltala megbizott személy
hirdeti ki, az eredményhirdetésre az ajdnlattevoket és a Kbt. 95. §-dban feltlintetett személyeket,
szerveket meg kell hivni.

9. Az eclidrds eredményérdl vagy eredménytelenségérél szOld téjékoztatdt legkésdbb az
eredményhirdetéstol, illetbleg — eredménytelen eljaras esetén - az eredményhirdetés hatiridejének
lejartatél szamitott 5 munkanapon belil hirdetményben kozzé kell tenni a korményrendeletben
foglaltak szerint.

A hirdetmény kozzétételéért jegyzd felelds.

10. A kOzbeszerzési eljdras elGkészitésével, lefolytatdsaval és a szerz0dés teljesitésével
kapecsolatban keletkezett Osszes iratot az eljards lezéruldsatdl, illetéleg a szerzbdés teljesitéséts]
szamitott 6t évig meg kell 6rizni. Ha az iigyben jogorvoslati eljards indult, az iratokat annak jogerés
befejezéséig, de legaldbb az emlitett 6t évig kell megdrizni.

11. Az éves kizbeszerzésekr6l a Kbt. 16,§-4dban meghatdrozott szerint éves statisztikai 6sszegzést
kell késziteni, melyet legkésébb a targyévet koveté év majus 31. napjaig meg kell killdeni a
Kozbeszerzések Tanacsanak.

Az éves Osszegzés elkészitéséért a jegyzd a felelds.

12. Ha az ajénlattételi eljarasban vald részvétel ajanlati biztositék adasdhoz lett kétve és az eldirt
hatériddre az ajanlatok nem keriiliek elbirdldsra akkor a biztositékokkal azonos nagysagi dsszeget
vissza kell fizetni minden érintett ajanlattevo részére.

13. A Képviselo-testillet a szerzbdések kotésére vomatkozd elirdsok (kételezettségvallalds,
ellenjegyzés stb.) betartdsaval koti meg a szerzddést az eljaras nyertesével. Amennyiben az eljards
nyertese visszalép ~ és az ajanlati felhivasban ezen kitétel szerepel — akkor szervezetiink jogosult az
eredmeény kihirdetésekor a kvetkezd legkedvezdbb ajanlatot tevivel megkdmi a szerzidést.

14. A szerzbdés teljesitésével, modositasaval, megsziintetésével kapesolatos feltctelekre vonatkozé
eldirasokra a Kbt., illetve egyéb kérdésekben a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni.

VIL
A KET SZAKASZBOL ALLO ELJARASOK SZABALYAI

1. Két szakaszbdl &ll a meghivasos és a hirdetmény kozzétételével induld tdrgyaldsos eljaras. Az
ilyen eljardsok elsé — részvételi — szakaszédban az ajdnlatkérd nem kérhet, a részvételre jelentkezd
pedig nem tehet ajanlatot. A részvételi szakaszban az ajanlatkéré a jelentkezének a szerzddés
teljesitésre val6 alkalmassagrol, illetbleg alkalmatlansdgrél dént. ' -

2. A részvétell szakaszt meginditd részvételi felhivasban a Kbt. 101.§-ban lleﬁ“[akat kell
meghatarozni.

3. A kézdsségi értékhatirokat elérd értékit kozbeszerzésekre vonatkozd részvételi felhivasban a
részvételi jelentkezés hatdrideje nem hatérozhatéd meg a hirdetmény feladdsdnak napjatdl szamitott
37 napndl rdvidebb idftartamban.
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4. A részvételi felhivas elkészitéséért és kizzétételéért a jegyzd a felelds.

3. A reszvétell jelentkezéseket tartalmazé iratok felbontdsit a részvételi hatéridé lejartanak
idépontjaban kell megkezdeni. A bontds mindaddig tart, amig a hatéridé lejartiig benyujtott dsszes
részvetell jelentkezés felbontasra nem kerdl.

6. A részvétell jelentkezések felbontdsdrdl €s ismertetéséré] jegyz6konyvet kell késziteni, amelyet a
bontastél szamitott 6t napon beltl meg kell kiildeni az 6sszes jelentkezének.

A jegyzbkdnyv elkészitéséért és az Osszes jelentkezd részére torteno megkiildéséért a jegyz8 a
felelds.

7. A részvételi jelentkezéseket a lehetd legrdvidebb idén beliil kell elbiralni és azt kévetden a
részvételi szakasz eredményét vagy eredménytelenségét kihirdetni. A részvételi szakasz eredményet
legkésdbb a részvételi jelentkezések felbontéstdl szémitott 30 napon, épftési beruhazas esetén 60
napon belill a részvételi felhfvisban meghatirozott eredményhirdetési idépontban nyilvanosan kell
a polgarmesternek vagy az altala megbizott személynek kihirdetni.

A részvétell jelentkezések elbirdldsinak befejezésekor killon jogszabalyban meghatdrozott minta
szerint irasbeli Osszegzést kell késziteni a részvételi jelentkezésrfl, amelyben a részvételre
jelentkez8k alkalmassagét, illetdleg alkalmatlansgét a részvéieli felhivasban eldirt alkalmassagi

szempontok alapjan indokolni kell.
Az frasbeli 8sszegzést az eredményhirdetésen jelen 16vé jelentkezGknek 4t kell adni, a tavollévd

jelentkez6knek pedig az eredményhirdetés napjan meg kell kitldeni.

Az §sszegzést —az eredményhirdetés napjdn — a Kozbeszerzések Tandcsanak is meg kell kiildeni.

Az irasbeli Osszegzés elkészitéséért, a jelenlévd jelentkezdk részére torténd ataddsdért, a tavolléve
jelentkez8k részére, valamint a Kézbeszerzések Tandcsanak megkiildéséért a jegyzd a felel6s.

8. Ha a részvételi szakasz eredményes, az eredményhirdetést6] szamitott 6t munkanapon belill az
alkalmasnak mindsitett jelentkezdknek az frdsbeli ajanlattételi felhivast egyldejuleo meg kell

kiildeni.
Az gjaniattételi felhivas megkiildéséért a jegyz6 a felelds.

9. Az ajanlattételi hatdrid$ az ajdnlattételi fethivas megkiildésétsl szamitott 40 napnal révidebb
1détartamban nem hatdrozhaté meg. _

A MEGHIVASOS ELTARAS

1. A meghivisos kdzbeszerzési eljarasi tipus a nyflt eljdrds mellett csak a Kbvt.-ben meghatarozott
feltételek fennallasa esetén (kiilonleges esetekben) atkalmazhatéak.

A Kbt. elbirasainak betartasdval biztosftani kell, hogy a kdzbeszerzési elidrds a lehetSségek szerinti
legrividebb idén beliil lebonyolithatd legven.
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A meghivasos eljaras alkalmazasarél — a Kbti-ben meghatirozott feltéielek teljesiilése esetén — a
Képviseld-testiilet jogosult donteni.

2. A két szakaszbdl all6 eljaras ajanlattételi szakaszaban az ajénlattételi hatdrid6t az ajanlatkérs nem
hatarozhatja meg az ajénlattételi felhivds megkiildésének napjtdl szamitott 40 napndl révidebb
id6tartambarn.

3. Ha az ajanlatkérd a részvételi felhivast tartalmazé hirdetmény feladdsanak napjat legalabb
Stvenkét nappal megel6zben, de legfeljebb tizenkét hénapon belil elézetes dsszesitett tdjékoztatot
tartalmazo hirdetményt adott fel, €s az tartalmazia a részvételi felhivas hirdetményi mintéja szerinti,
a t4jékoztatdt tartalmazé hirdetmény feladésénak id6pontjaban rendelkezésre 4ll6 adatokat is, a 2.
pontban eléirt hatdridénél rovidebbet i1s meg lehet hatirozni. Ebben az esetben az ajanlattételi
hatéridd nem lehet rovidebb az ajanlati felhfvas megktildésének napjatdl szamitott 26 napnal.

4. Az ajanlatkérl meghatarozhatia az ajanlattevok keretszdmét. A keretszdmnak legalabb 5
ajanlattevét kell magdba foglalnia. Ha keretszamot hatirozunk meg, azt a részvételi felhivasban

kell megadni.

5. A meghatarozott ajanlattevi keretszamnak megfelelden kivélasztott jelentkezdket egyidejiileg,
kozvetlentil, irdsban kell felhivni ajanlattételre, amennyiben ezt az alkalmasnak mindésitett
jelentkez8k szdma lehet6vé teszi. Ha nem hatdroztunk meg keretszdmot, az sszes alkalmas
jelentkez6t fel kell hivni ajanlattételre.

Az ajanlatiételre t6rtén6 felhivés eclkészitéséért €s az érintetteknek torténd megkiildéséért a
korjegyz6 a felelds.

IX
TARGYALASOS ELJARAS

1. A targyaldsos eljards hirdetmény kozzétételével vagy anélkiil indulhat Hirdetmény
kozzétételével induld targyalds alkalmazdsinak feltételeit a Kbtv. 124. § (2) bekezdése rdgziti.

A hirdetmény kdzzététele nélkiil induld (hirdetmény nélkiili) targvaldsos eljaras alkalmazdsinak
feltételeit a Kbt. 125. § (2)-(4) bekezdése hatirozza meg.
Az éltaldnos egyszerli eljarasban a targyalésos eljarast a 250. § és 252. § elbirdsai tartalmazzak.

2. A targyalasos eljardsra a nyilt eljards szabalyait, illetéleg a hirdetmény kozzétételével induld
targyalasos eljaras esetcben a két szakaszbol all6 eljaras szabalyait is kell megfeleléen atkalmazni.

3. A hirdetmény nélkiili targyaldsos eljards megkezdése napjan szervezetiink mint ajénlatkérs
koteles benytjtani a Kdzbeszerzési Dontébizottsaghoz — telefaxon vagy elektronikus uton, vagy
kazvetlentil
- az ajanlattételi felhfvast, tovédbba
- az ajanlattételre felhivni kivint szervezetek (személyek) nevérol, cimérél (székhelyérsl,
lakhelyérsl), valamint '
- atargyaldsos eljérds alkalmazasat megalapozd korilményekrdl sz6l6 tdjékoztatast.

A tgjékoztatas elkiildéséért a jegyzd a felelds.
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X.
GYORSITOTT ELJARAS

1. A Képviseld-testiilet, mint ajanlatkérd a meghivasos vagy a hirdetmény kozzéiételével induld
targyaldsos eljaréds keretében gyorsitott eljarast alkalmazhat, ha rendkiviili siirgdsség miatt az ilyen
eljarasokra elbirt hatdridék [Kbt. 107. § (1) bekezdése, 122. §] nem lennének betarthatdak.

2. A gyorsitott eljaras alkalmazasardl a polgdrmester jogosult donteni.

3. A gyorsitott eljaras indokldsdul megemlitett, illetve okaként feltiintetett, rendkiviili surgosseg
nem eredhet vétkes késedelemb6l, hanem azon kiviil 4116 objektiv oknak kell lenni.

X1.
A KOZBESZERZESEK ;EBQNYOLiTAsANAK
ELLENORZESE

1. A kOzbeszerzési eljarasok belsé ellendrzési rendszerben torténd ellendrzése a belss ellendri

feladatoklal megbizott hatdskorébe tartozik.
Az ellendrzes soran kilionds gondot kell forditani a szabalyszeriiségre, az elbirdlds szempontjainak

elokészitésére, és azok érveényesitésére az elbirdlas soran.

2. Amennyiben a kozbeszerzési eljarissal kapcsolatban jogorvoslati eljardas indul, arrdl a
polgérmester koteles a Képviseld-testiiletet haladéktalanul tdjékoztatni.

XII1.
ZARO RENDELKEZESEK

1. A kézbeszerzést végzd személyek és szervezetek kitelesek a vonatkozd jogszabalyok és a jelen
szabalyzat elbirasait attanulményozni, €rtelmezni és az azokban foglaltak szerint a t6likk elvarhat6

gondossaggal eljami.

2. Az 1.} pontban megjeldltek — amennyiben megitélésiik szerint szitkségessé valik a jelen
szabélyzat kiegészitése, vagy mddositdsa — indokolt észrevételeikkel, illetve konkrét javaslataikkal
kotelesek azt kezdeményezm.

3. Jelen szabdlyzat 2009. ...l ~... napjan lép hatélyba. Rendelkezéseit csak a
hatalybalépését kisvetben felmertilt kozbeszerzesek eseteben kell alkalmazni.

4. Amennyiben a jelen Szabalyzat elfogadisat kovetben anmak alapjaul szolgalé Kbt. médositisa
1ép hatdlyba, gy a Szabalyzatban a modositashoz kapcsolddé rendelkezéseket annak megfeleléen
kell alkalmazni.

Fébiansebestyén, 2009...... s

Dr. Kés Gydrgy - dr. Téth Fldrian
polgarmester jegyzd



