Fabiansebestyén Kozségi Onkormanyzat Polgirmesterétol
6625 Fabiansebestyén, Szabadsag tér 2.
tel:63/366-555
email:polghivfabian@tanet.hu

POLGARMESTERI DONTES

A Kormany a veszélyhelyzet kihirdetésérol szolo 27/2021.(1.29.) szamu kormanyrendelet 1. §-
a értelmében az élet- és vagyonbiztonsagot veszélyeztetd tomeges megbetegedést okozo SARS-
CoV-2 koronavirus vilagjarvany (tovabbiakban: koronavirus vilagjarvany) kovetkezményeinek
elharitasa. a magyar allampolgarok egészségének és életének megovasa érdekében
Magyarorszag cgész tertiletére veszélyhelyzetet hirdetett ki.

A katasztrofavédelemrol és a hozza kapesolodo egyes térvények modositasarol szolo 2011, évi
CXXVIIL torvény 46. §. (4) bekezdésének felhatalmazasa alapjan veszélyhelyzetben a
telepiilési - onkormanyzat  képviselo-testiletének  feladat- ¢és hataskorét a  polgarmester
ayakorolja.

E rendelkezések alapjan a Pabiansebestyén Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének

feladat- ¢s hataskorét gyakorolva a polgdrmester a 36/2021.(1V.20.) O. szamu hatarozatot
hozta:

1.) 1.) Dr. Kos Gyo6rgy polgarmester tgy dontok, hogy a Fabiansebestyén Kozség
Gondozasi Koézpont Babavar Boleséde Hazirendjét, a Fabiansebestyén Kozség
Gondozasi  Kozpont Babavar Boleséde Szakmai  Programjat.  valamint a
Fabidnsebestyén Kozség Gondozisi Kozpont Babavar Bolesode Erdekképviseleti
Forum Szervezeti- és Miikodési Szabalyzatat a melléklet szerinti tartalommal fogadom

el.

Hatarozatrol értesiilnek:
1.) Dr. Kos Gyorgy polgarmester helyben
2.) Fabiansebestyén Kozség Gondozasi Kozpont — vezetdje (6625 Fabiansebestyén.
Szabadsag u. 1.)
3.) Gyurisné Székely Erika jegyz6 helyben
4.) Irattar P e N

Fabiansebestyén, 2021. aprilis 20. /

Dr Kos G)’ﬁﬂgf}f_'
polgarmest | _
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HAZIREND
- BABAVAR BOLCSODE-

Bélesode nyitva tartasa: 6.00 — 16.00 ordig. (8-8.30 ora
kozott a gyermekek érdekében kérjiik, hogy ne zavarjak
meg érkezésiikkel a nyugodt reggelizést.)

lgény esetén a kisgyermekneveldk csusztatott miiszakban
dolgoznak. Elozetes szuloi igény esetén
oyermekfeliigyelet biztosithatd 16-17 oraig.

A bilesddébol a gyermeket csak a sziilo, vagy az altala
irasban megbizott személy viheti el. (A gyermek atvétele
elott a meghatalmazott a személyi igazolvanyat koteles
felmutatni adategyeztetés miatt! 14 éves kor alatti kiskorut
kérjik. ne bizzanak meg e feladattal!)

A bolesodei atadoban minden gyermeknek kiilén zarhato
szekrénye és fogasa van a ruhdk tarolasara. Kérjiik. hogy
csak a legsziikségesebb dolgokat taroljak a szekrényekben
¢s a fogason, mert a bolesddében hagyott, illetve a
gyermekeken 1évo, vagy hozott targyakért feleldsséget
vallalni nem tudunk! (lanc, fiilbevald, sajat jaték. stb.)
(Baleset elkeriilése végett apro jatékokat, targyakat ne
hozzanak be a gyerekek!)

Kérjiik. hogy a gyerekkozosség ¢rdekében, védelmében
csak  teljesen  gyogyultan.  egészségesen  hozzak
bolesddébe gyerekiiket (orvosi igazolassal).

Bolesodében gyogyszer adasat nem biztositjuk.

Kérjiik. hogy a gyermek esetleges gyogyszer ¢s
ételérzékenységérol  a  sziilé  irasban  tajékoztassa a
kisgyermekneveldt, az orvosi vizsgalat eredményét is
kérjik bemutatni!

Kérjiikk. hogy a csaladban  el6fordulo  fert6z6
betegségekrol.  tovabba a  gyermekeknek  beadott
tasrol a bolesddét tajékoztassak.




Abban az esetben, ha a gyermek napkézben megbetegszik
a bolesodében. a kisgyermekneveld értesiti a szilot, illetve
a hozzatartozot. Ehhez feltétlen sziikséges a naprakész cim
¢s telefonszam! Kérjiik, hogy ilyen esetben minél el6bb
gondoskodjanak a gyermek hazavitelérol, illetve orvosi
ellatasarol, ezzel is ndvelve a mielobbi gyogyulas esélyeit.

Ha a szilo gyermekét betegség vagy mdas ok miatt nem
hozza. a biolesdédében a tavolmaradast masnap reggel 10
ordig kozélje a boleséde vezetdvel. A téritési dij
elszamolasanal csak a kévetkez6 naptol tudjuk a gyermek
hianyzasat figyelembe venni.

A bolesddei téritési dijat a targyhot kévetd honap 10.
napjaig kell megfizetni. Téritési dijat Onkorményzati
rendelet szerint, csak az étkeztetésért kell fizetni.
Gondozasi dij nem keriilt megallapitasra.

A fizetend6 étkezési téritési dij Fabiansebestyén Kozség
Képviselo-testilete  élelmezési nyersanyagkdltség,
étkeztetési téritési dijak megallapitasarol szolo rendelete
alapjan kertil kiszamolasra.

Fizetési ¢s egyéb gondjaik esetén keressék a bolesdde
vezetojét, illetve a gondozdsi kozpont vezetdjét, aki
felvilagositassal ~ és  segitokészséggel  all  szives
rendelkezésiikre.

A bolesade teriiletén és bolesdde udvaran a dohanyzas
szigoruan tilos.

A csalad ¢és a bolesode kapesolatanak erositésére

biztositunk a sziilovel torténd beszoktatason

rmeknevel 6-sziilo napi talalkozasaira -, az

keresztiil torténd  folyamatos

szUloi ¢rtekezletre,

Modot adunk a csaladoknak

lcsode  életébe  vald  személyes




A bélesode tinnepnapokon és a hivatalos munkasziineti
napokon zarva tart.

A nyari ¢és a téli zarast a szilok igényeihez igazodva a
fenntarto allapitja meg. melyrol a sziiloket minden ¢v
marcius 15-ig tajékoztatjuk. A nyari zaras idején tigyeletes
bolesodét biztositunk.

A panaszjog ¢érvényesitése érdekében a  bdélesode
¢érdekképviseleti forumot mukaodtet. Az érdekképviseleti
forum munkajaban a sziilok. a dolgozok és a fenntartd
Onkormanyzat képvisel6je vesz részt. A forum sziikség
szerint, de legalabb évente két alkalommal tilésezik, dont
az eléterjesztett intézményi panaszokrol, és intézkedéseket
kezdeményez az illetékes szerveknél.

Integralt Jogvédelmi Szolgalat

Ingyenesen hivhato z6ld szam: 06-80-620-055

Honlap: www.ijsz.hu

E-mail: ijsz(@ijsz.emmi.gov.hu

Gyermekjog: Tllésné Ancsan Aranka 06/20-489-9538

E-mail: aranka.illésnéiwijb.emmi.gov.hu
Ellatottjog: Ladanyi Monika 06/20/4899 605

E-mail: monika.ladanyi@/(@ijb.emmi.gov.hu
Betegjog: dr. Komjati Andrea 06-20-4899-581

E-mail: andrea.komjati@ijb.emmi.gov.hu
A betegjogi, ellatottjogi,  gyermekjogi  képviseld
elérhetdosége az intézményben jol  lathatdo  helyen
kifiggesztve megtalalhato.

A bolesode rendjének és tisztasaganak megovasahoz, a
hazirend  betartasahoz  kérjiik a  szilok  segitd
cgylittmikodését!

Bolesodei alapellatas altal nyujtott napi szolgaltatas:

o A sziilok tavollétében, szakszerl neveld-gondozo
munkaval. egyéni banasmoddal segitjiik a rank
bizott gyermek fejlodését.

gralt csoportban — szakértdi javaslat alapjan —

bolesdde orvosi ellatas.
életkoranak. fejlettségének megfelelo
k biztositasa.




o Kozségi Etkezdérdl biztositott étkezések naponta:
reggeli, tizorai, ebéd, uzsonna.

A bolesode miikodésével, a gyermeke ellatasdval
kapcsolatos Epitd javaslataval, véleményével,
észrevételével, kérjik segitse munkankat.

Eszrevételével folyamatosan fordulhat: a gyermek .sajat”
kisgyermeknevel6jéhez, az intézmény  vezetdjchez
személyesen vagy irasban egyarant.

A Hazirend betartasat koszonjiik!

Zaro rendelkezés

A Hazirendet a fenntartd Fabiansebestyén Kazségi Onkorméanyzat a 2021 dprilis 20-
an tartott képviseldtestiileti iilésén megtargyalta és  36/2021.(1V.20.)0. szama
hatarozataval jovahagyta.

Ezen Hazirend 2021. aprilis 20-t6l érvényes, ezzel egyidejlleg hatalyat veszti a(z)
44/2019.(11.27.)0. szami hatarozataval elfogadott Hazirend.

Hatalyba lépett: 202 1. aprilis 20.

Fabiansebesiyén, 2021-03-17

Intézményvezets
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FABIANSEBESTYENI BABAVAR BOLCSODE

SZAKMAI PROGRAM

1. ALTALANOS RESZ

Harom éven aluli gyermekek ellatasa, gondozasa. nevelése céljabol a Fabiansebestyén Kozség
Onkormanyzata, mint alapito (fenntartd szerv) hatarozataval létrehozta (alapito okiratba
foglalta) a Fabiansebestyéni Gondozasi Kézpont szervezetileg és szakmailag 6nallo Babaviar
Béleséde intézményegységét. A Gondozasi Kozpont egységes szakmai programja tartalmazza
az integralt intézmény szocialis tevékenységének szakmai szabalyait, melynek mellékletét
képezi ezen, a Babavar Bolesode specialis Szakmai Programjat tartalmazé dokumentum.

1.1. Az intézményegység adatai

Az intézményegység neve: I‘abianscbestyéni Babavar Bolesode

Az intézményegység roviditett neve: Babavar Bolesode

Az intézményegység szeékhelye: 6625 Fabiansebestyén, Iskola tér 1.

Az intézményegység jogallasa: Fabiansebestyén Gondozasi Kozpont szakmailag
¢és szervezetileg onallo intézményegysége.

Kézponti telefonszama: 63/366-538

Bolesode telefonszama: 63/850-031

Kozponti faxszama: 63/366-538

Internet ¢s e-mail cime: erzebeto.fabiani@gmail.com

Bélyegzo lenyomata:

Mukaodési, felvételi korzet: Csongrad-Csanad és Békés megye egész tertilete.

(bélesode vonatkozasaban)

1.2. A Fabiansebestyén Gondozasi Kozpont Babavar Bolesddéje Fabiansebestyén kozség
teriiletén, 12 férdhelyen gyermekjoléti alapellatas keretébe tartozo, gyermekek napkozbeni
ellatasat biztosito bolesddei tevékenységet lat el.

1.3. A bolesdde munkajat és szakmai programjat meghatarozo jogszabalyok, iranyelvek
Programunk elkészitésekor az alabbi torvényi szabalyoknak tettiink eleget:

- az ENSZ Egyezmény a gyermek jogairol.

-az 1997. évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol.

- a 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujto gyermekjoléti,
oyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol ¢és miikodésiik
feltételeirol,

- 9/2000. (VIIL. 4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbképzésérol ¢s a szocialis szakvizsgarol,

- 369/2013 (X. 24.) kormanyrendelet a szocialis. gyermekjoléti ¢s gyermekjoléti ¢€s
gvermekvédelmi  szolgaltatok. intézmények as haldzatok hatosagi nyilvantartasarol  ¢és
ellendrzésérol,

- 328/2011. (XII. 29.) kormanyrendelet a személyes gondoskodast nyujto gyermekjoléti
alapellatasok és  gyermekvédelmi  szakellatasok téritési  dijarol ¢és az igénylésiikhoz
felhasznalhato bizonyitékokrol.

- A bélesoédei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja [10. szama melléklet a 15/1998. (1V.
30.)] NM rendelet.



- a helyi dnkormanyzatok ¢s szerveik, a koztarsasagi megbizottak, valamint egyes centralis
alarendeltségii szervek feladat- és hataskoreirdl szolo 1991, évi XX, tv.

- kozalkalmazottak jogallasardl szolo 1992, ¢évi XXXIIL tv. (végrehajtasi utasitdsa ¢és
modositasai)

-368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasarol

- a szocialis igazgatasrol €s a szocialis ellatasokrol szo0l6 1993, évi I11. tv.

- a gyamhatosagokrol. valamint a gyermekvédelmi és gyamiigyi eljarasrol szold 149/1997,
(IX.10.) Korm. rendelet

- 37/2014. (1V. 30.) EMMI rendelet a kizétkeztetésre vonatkozo taplalkozas-egészségiigyi
eldirasokrol

- a személyes gondoskodast végzd személyek adatainak mukodési nyilvantartasarél szolo
8/2000. (VII1.4.) SzCsM rendelet

- Fabiansebestyén Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilet hatalyban 1évé  Onkormany zati
rendelete.

1.4. A fenti jogszabalyoknak megfelelden a Babavar Bolesode Bolesddéi Szakmai Programjat
az alabbiak szerint tervezziik.

1.5. Az Alapitd Okiratunkban leirtaknak megfeleléen bélesodei ellatasunk gyermekjoléti
alapellatasként makodik. Specialis feladatként a sériilt gyermekek ellatasat, korai fejlesztését,
condozasat integraltan végezziik, amennyiben a gyermek allapota ezt Iehetové teszi. Alternativ
napkodzbeni ellatas korébe tartozo, jatéktevékenységhez kotddo, csaladi nevelést segitd, illetve
a szl gyermek kapcesolatot erdsitéd jatszohaz muikddtetését a esaladok igénye szerint villalja
fel bolesodénk.

Az intézmény mindségpolitikaja:
A bolesdder  gondozas-nevelés alapelveinek megvalositasa, a gondozott gyermekek

személyiséglejlodésénck  és  szocializaciojanak — elosegitése.  az  igényld  csaladok
megelégedettségére.

2. Az ellatando célesoport, az ellitandé teriilet jellemzoi

Intézményiink alapfeladata a gyermekek napkézbeni ellatasa (TEAR-8891.) szocialis és
oyermekjoléti ellatas (bolesodei ellatas).

A 15/1998 évi NM rendelet értelmében bilesddébe a gyermek 20 hetes koratol 3 éves koranak
betdltéséig. illetve annak az évnek december 3 1. napjaig vehetd fel. amelyben a gyermek a 3.
életévét betolti.

Fogyatékos gyermek esetén a f[elvételt a gyermek habilitaciojat segité szakember, illetve
szakértoi bizottsag kezdeményezheti; csak integralt gondozasban részesitheté gyermek vehetd
fel a bolesodébe.

A boleséde a gyermekjoléti alapellatas részeként a csaladban nevelkedo egy éves kortdl harom
¢ves kort gyermekek napkdzbeni ellatasat. szakszerli gondozasat és nevelését végzo
intézmény.

Gyermeklétszam 0-17 éves Korig (f0)

Magyarorszag Fabiinsebestyén

2010. 1805 823 349




2011. 1778 764 340
2012 1756 191 322
2013. 1737 344 306
2014. 1728 707 294
2015. 1725 297 287
2016 1726 244 292
2017. 1729 429 290
2018. 1732 529 284
2019. 1711 452 289
2020. 1709 048 302

2020-as évben a telepiilés demografiai mutatoi, a 0-17 éves korosztaly adatai:

0-2 évesek szama: 48 6
3-5 évesek szama: 44 16
6-13 évesek szama: 122 16
14-17 évesek szama: 88 o

Osszesen: 302 16

Sziiletésszam alakulasa Fabiansebestyénen, 2000-2020 években (f6)
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A bolesddei gyermekesoport 1étszamat a 15/1998.(1V.30) NM rendelet 40.§(2) hatarozza meg.
A rendelet értelmében a csoportlétszam legfeljebb 10-14 6. Ennél magasabb létszam
szakmailag nem fogadhato el. A bélesodei ellatas teljes idotartalma alatt igyeksziink biztositani
a személyi allandosagot, a ,sajat’” gyermek rendszert. A gyermek a bilesodei ellatas teljes ideje
alatt ugyanabba a csoportba jar. A sajat kisgyermekneveld szoktatja be a bolesddébe, végzi
nevelését. gondozasat, figyelemmel kiséri fejlodését. szamon tartja egyéni igényeit, problémait,
szokasait, rendszeresen vezeti a gyermek dokumentacioit. A csoport gyermekeinek egy része,
5-7 gyermek tartozik egy kisgyermeknevelohoz, Az tgynevezett ,.0olelkezési idot™ (mindkét
kisgyermekneveld bent van a csoportban) elsdsorban a ,,sajat’” gyermekeik nevelésére forditjak.
A gyermekek soha nem maradhatnak feliigyelet nélkiil, még akkor sem, ha a kisgyermeknewveloi
Iétszam nem teljes.

3 A bilesodei nevelés

A bilesodei nevelés célja

A bélesodei nevelés célja. hogy a kisgyermekek elsajatitsak azokat a készségeket,
képességeket, amelyek segitik  Oket abban, hogy hatckonyan ¢s  kiegyensulyozottan
viselkedjenek  sajat  kulturalis  kornyezetiikben.  sikeresen alkalmazkodjanak —annak
valtozasaihoz. A bolesédei nevelés mindezt olyan szemlélettel és modszerekkel teszi. amelyek
segitik a csaladi nevelés elsodlegességének tiszteletét.

A bolesddei nevelés tovabbi célja, hogy a koragyermekkori intervencié szemléletének széles
korl értelmezésével dsszhangban minden kisgyermekre és csaladjara kiterjedé prevencios
tevékenységet folytasson. A bolesodei ellatast nyajtéo intézmény, szolgaltatd csaladbarat
intézményként, szolgaltatasként hozzajarul a csaladok életmindségének javitasahoz. a sziilok
munkavallaldsi esélyeinek ndveléséhez.

3.1. A nevelés és a gondozas egységének elve

A nevelés és a gondozas elvalaszthatatlan egységet alkot. A gondozas minden helyzetében
nevelés torténik, a nevelés helyzetei, lehetoségei még sem korlatozodhatnak csak a gondozasi
helyzetekre.

3.2. Az aktivitas, az onallésulas segitésének elve

Biztonsagos ¢s tevékenységre motivald személyi, targyi kornyezettel, elegend6 ido
biztositasaval, a gyermek kompetencidgjanak figyelembevételével segitjitk az éndallosodast.
Fokozza a gyermek aktivitasat és onallosag iranti vagyat a felé irdnyuld szeretet. elismerés, a
probalkozasok  tamogatdsa, Oszténzése. az igényekhez igazodo segitségnyujtas. A
kisgyermeknevel6 az élményszerzés lehetdségének biztositasaval, példamutatassal, az egyes
élethelyzetek a gyermek szamara atlathatova, befogadhatova (étele, a tapasztalat-feldolgozas
segitségével, batoritassal segiti a tanulast.

3.3. Az egységes nevelé hatasok elve

A nevelés értékkozvetités és értékteremtés. Eredményessége érdekében fontos, hogy a
overmekekkel foglalkozo felndttek — a személyiség kiilonbozdsége tisztelete mellett
coyetértsenek  a  gyermek  kompetencigjanak és  pillanatnyi  sziikségleteinek  megteleld
iztositasaban, az alapvetd értékek. erkdlesi normak ¢s célok tekintetében, ¢és egyeztessék
nézeteiket, kozelitsék egymashoz neveldi gyakorlatukat.

o

3.4. A bilesodei nevelés-gondozas feladata



A csaladban nevelkedd gyermekek napkozbeni ellatasa. a testi. lelki. szocialis sziitkségletek
kielégitése, a harmonikus fejlodés elésegitése a gyermekek feltétel nélkiili elfogadasaval.
fizikai-, ¢és  érzelmi  biztonsaganak. jolétének  megteremtésével,  kompetenciajanak
figyelembevételével, jatéktevékenység és egyeb tapasztalatszerzési lehetoségek biztositasaval,
viselkedés mintak nyujtasaval. A hatranyos helyzetli, szegény. periférian él6 csaladok
avermekei esetében a hatranyok és kovetkezményeik enyhitése. ellensulyozisa. A sajatos
nevelési igényi gyermekek gondozasba épitett fejlodéssegitése

A kisgyermeknevelés legfontosabb feladata, hogy azt tanulja, tapasztalja meg a gyermek, hogy
szeretik. hogy fontos és értékes. ¢s bizhat a felnottekben.

3.5. Nevelési fo feladatok

Lgészségvédelem, az egészséges életmod megalapozdasa

— atesti - lelki fejlédéshez sziikséges egészséges és biztonsagos kdrnyezet megteremtése

— a primer sziikségletek. egyéni igények kielégitése - a kdrnyezethez valo alkalmazkodas
¢s az alapvet kultarhigiénés szokasok kialakuldsanak segitése, a testi - lelki harmonia
kialakulasat, megdGrzését segitd napirend. étkezés. alvas, levegdzés, mozgas, stb.)

z érzelmi fejlddés és a szocializacio segitése

— dertis légkor megteremtése. a bolcsddei  adaptacio nehézségeinek megeldzése,
csokkentése, segitése

— a kisgyermeknevelovel valo szeretetteljes. érzelmi biztonsagot jelentd kapesolat
kialakulasanak segitése,

— egyéni sziikségletek kielégitése, az én-tudat egészséges fejlodésének segitése.,

— bizalmon ¢és elfogadason alapuld tarsas kapcsolatok kialakitasa, az egyiittélés
szabalyainak elfogadasa, a masik iranti nyitottsag, empatia és toleranciafejlédésének
segitése,

— lehetoség teremtés a kisgyermeknevelovel és a tarsakkal kozos élmények szerzésére, az
én-érvényesités ¢s a tolerancia egyensulyanak iranyaba befolyasolva a fejlodést.

— a kommunikativ képességek fejlodésének segitése a kommunikacios kedv felkeltésével
¢s fenntartasaval.
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1

4. A bilesodei nevelés alapelvei:

4.1. A csalad rendszerszemléletii megkozelitése

A csalad rendszerszemléleti megkozelitése értelmében a bolesddei nevelésben elsodleges
szempont a csalad mikddésének megismerése, megértése. A rendszerszemlélet Iényege. olyan
komplex latasmod alkalmazasa, amely nem csak a kisgyermeket. hanem a csaladot is
kiindulopontnak tekinti. A kisgyermek nevelése elsésorban a csalad joga és kotelessége.
Bolesédénk a csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait ¢s szokasail tiszteletben tartva, ¢s
lehetdség szerint erOsitve vesz részt a gyermekek nevelésében, gondozasaban, de sziikség
esetén lehetdségeihez mérten toreksziink a csaladi nevelés hianyossagainak kompenzalasara,
korrigalasara. Az interakcios mintakat a kisgyermek visszatiikrozi. ezaltal képet kaphatunk a
csalad erdsségeirdl és gyengeségeirdl. Az erosségek hangsulyozasa altal a szakember
hozzajarulhat a csalad életmindségének javitasahoz.

4.2. A koragyermekkori intervenciés szemlélet befogadasa

A bolesode szolgdltatd funkciojat tekintve alkalmas szintér a koragyermekkori intervencio
szemléletének alkalmazasara. Ennek értelmében a kisgyermeknevel6 feladata az esetlegesen
felmeriilé fejlédésbeli lemaradasok. megtorpanasok felismerése ¢és jelzése. A koragyermekkori
intervencié magaban foglal minden olyan tevékenységet. amely a kisgyermek sajatos
sziikségleteinek meghatarozasat ¢s figyelembevételét szolgalja.



4.3. A csalidi nevelés elsédleges tisztelete

A kisgyermek nevelése a csalad joga és kotelessége. A bolesoddel ellatast nyujto intézmeény.
szolgdltato a csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait ¢s szokdsait tiszteletben tartva ¢s azokat
erositve vesz részt a gyermekek nevelésében. Mindezek értelmében fontos a sziilok szamara
lehetové tenni a tevékeny, kiilonbdzo szinteken és mdodokon megvaldsulo bekapesolodast a
bélesodei ellatast nyajto intézmény, szolgaltato életébe.

4.4. A kisgyermeki szem¢élyiség tisztelete

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen. massal nem helyettesithetd individum, egyéni
sziikségletekkel rendelkezo, fejlodo személyiség. Kiilonleges védelem, bandsmaod illeti meg. A
bolesddei nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasara, a személyes, a szocialis és
a kognitiv kompetenciak fejlodésének segitésére iranyul az alapvetd gyermeki jogok
tiszteletben tartasaval. A gyermekeket, mint fejlédé személyiséget kiilonleges védelem illeti
meg. Bolesdédénkben a nevelés és a gondozas olyan értékkdzvetitd folyamat, amely — az emberi
jogok és az alapvetd szabadsagjogok tiszteletben tartasaval — a gyermeki személyiség teljes
kibontakoztatasat. a személyes, szocialis és kognitiv kompetenciak fejlodésének eldsegitését
jelenti.

Figyelmet kell forditani az etnikai, kulturalis, vallasi. nyelvi, nemi, valamint fizikai és mentalis
képességbeli kiilonbozoségek iranti tolerancia kialakitasara.

4.5. A kisgyermeknevelé személyiségének meghatirozo szerepe

A bolesddei nevelésben a korosztaly életkori sajatossagaibol adodoan meghatarozo a
kisgyermekneveld szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csaladra. A
feladatok szinvonalas megvalositasara megfelelé szakmai kompetenciaval és identitassal, kellé
onismerettel, magas szintl tarsas készségekkel bird szakember képes. Ebbol adodoan a
kisgyermekneveld felelés a szakmai tuddsa szinten tartasaérl, gyarapitasaért, szakmai
kompetenciai fejlesztéséért.

4.6. A biztonsag és a stabilitas elve

A kisgyermekneveld a bolesddei nevelés szakembere, aki személyiségével, neveldi
attitiidjével mintat jelent a csaladok ¢s a gyermekek szamara egyarant. A .sajat
kisgyermekneveld -rendszer a biztonsag ¢s a stabilitas megteremtésének szabalyan alapul. A
csoport vagy a csoport gyermekeinek egy része tartozik kozvetleniil eg

kisgyermeknevelohoz. A sajat kisgyermeknevel6™ szoktatja be a gyermeket a bolesodébe., és
a bolesodébe jaras egész iddtartama alatt 6 a kisgyermek neveldje (felmendrendszer). O kiséri
figyelemmel a kisgyermek fejlodését, tartja szamon az egyes fejlodési allomasokat, vezeti az
ehhez kapcsolodo szakmai dokumentaciot és felelosséggel tartozik a rabizott gyermekekért. A
.sajat kisgyermeknevel6”-rendszerben tébb figyelem jut minden gyermekre. szamon lehet
tartani a gyermekek egyéni igényeit, problémait. szokasait. elsdsorban a ,.sajat
kisgyermekneveld™ segiti at 6ket a bolesodei élet soran adodo nehczségeken.

A fizikai és az érzelmi biztonsagot nyujtunk a gyermekeknek. A személyi és targyi kdrnyezet
allandosaga (sajat gyermekrendszer, felmendérendszer, csoport és kirnyezet dllandosag). a
napirend eseményeinek ismétlodése ndveli a gyermekek ¢rzelmi biztonsagat, segiti a
tajékozodasukat, a jo szokasok kialakulasaban. Az 0] helyzetek fokozatos bevezetése segiti az
alkalmazkodast. a megismerést, a valtozasok elfogadasat.

4.7. Fokozatossag megvalositisa



A fokozatossagnak a bolesodei nevelés minden teriiletét érintd barmely véltozas esetén
érvényesiilnie kell. A kisgyermek 10 helyzetekhez valo fokozatos hozzaszoktatasa segiti
alkalmazkodasat, a valtozasok elfogadasat. az uj dolgok, helyzetek megismerését, a szokasok
kialakulasat.

4.8. Egyéni banasmadd érvényesitése

A kisgyermek fejlodéséhez alapvetd feltétel a kisgyermeknevelo elfogado. empatikus, hiteles
nevel6i magatartasa. A bélesddei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek spontan
érésének, egyéni  fejlodésének  titemét. a  pillanatnyi  fizikai és pszichés allapotat,
kompetenciajat, nemzetiségi/etnikai, kulturdlis ¢s vallasi hovatartozasat. A fejlodés iitemét
mindig magdhoz a gyermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden 10j fejlodési allomasnak
kiindulépontja maga a gyermek. Ezért fontos, hogy a bélesddei ellatast nyujtd intézménybe,
szolgaltatohoz jaro kisgyermekek mindegyike egyéni sziikségleteihez igazodd mértékben
részesiiljon érzelmi biztonsagot nyujté gondoskodasban és tamogatasban.

4.9. Gondozasi helyzetek kiemelt jelentosége

A gondozasi helyzetek a kisgyermeknevelo ¢s a kisgyermek interakciojanak bensoséges. intim
helyzetei. A gondozasi helyzetek megvalosulasa soran a nevelésnek ¢s a gondozasnak
clvilaszthatatlan egységet kell alkotnia. A gondozas minden helyzeté¢ben nevelés folyik. a
nevelés helyzetei. lehetdségei nem korlatozodhatnak a gondozasi helyzetekre. A fiziologias
sziikségletek kielégitése megteremti a magasabb rendl sziikségletek kielégitésének feltételeit.
A professzionalis gondozas, hozzajarul a személyes kapesolatok pozitiv alakulasahoz és a
nevelési feladatok megvalosulasanak egyik kiemelt szintere.

4.10. A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatasa

A korai ¢letévekben alapozodnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetenciak. ezért
tamogatasuk kiemelt jelentoséggel bir a boélesddei nevelésben. Biztositani kell annak a
lehetoségét, hogy a kisgyermek a jatékon. a gondozasi helyzeteken és egyéb tevékenységeken
keresztiil ismeretekhez, ¢lményekhez, tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a spontan tanulas
oromét, megerosodjon benne a vilag megismerésének vagya. Kivancsisaganak fenntartasaval.
pozitiv visszajelzések biztositasaval segiteni kell 6nallé kezdeményezéseit, megteremtve ez
altal az egész életen at tarto tanulas igényének. folyamatanak biztos alapjait.

4.11. Az aktivitas, az onallosulas segitésének elve

Biztonsagos ¢és levékenységre motivalo személyi, targyi kornyezettel. elegendd ido
biztositasaval. a gyermek kompetencigjanak figyelembevételével segitjiik az énallosodast.
Fokozza a gyermek aktivitasat ¢s onallosag iranti vagyat a felé irdnyulo6 szeretet, elismerés, a
probalkozasok tamogatasa, Osztonzése, az igényekhez igazodo segitségnyujtas. A
kisgyermekneveld az élményszerzés lehetdségének biztositasaval, példamutatassal, az egyes
élethelyzetek a gyermek szamara atlathatova, befogadhatova tétele, a tapasztalat-feldolgozas
segitségével. batoritassal segiti a tanulast.

4.12. Az egységes nevelo hatisok elve
A nevelés értékkozvetités ¢és értckteremtés. Eredményessége érdekében fontos, hogy a
oyermekekkel foglalkozo felnottek — a személyiség kiilonbozosége tisztelete mellett
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cgyetértsenek a  gyermek kompetencigjanak ¢és pillanatnyi  sziikségleteinek megteleld
biztositasaban, az alapvetd értékek, erkdlesi normak és célok tekintetében. és egyeztessék
nézeteiket. kizelitsék egymashoz neveloi gyakorlatukat.



5. Az intézmény feladata, tevékenysége, a feladatellitas szakmai tartalma
5.1. A bolcsédei nevelés feladatai

A bélesode olyan szolgaltatod intézmény, amely az alapellatas keretében napkozbeni ellatast
nyujt a gyermekeknek: nevelést, gondozast, feliigyeletet. ¢tkeztetést. Segiti a szilok
munkavégzését. munkaerd piaci visszatérését, képzésen torténo részvételét.

5.2. A csaladok taimogatasa, a sziil6i kompetencia fejlesztése

A bolesode az elsd gyermekintézmény. amely jelentés szerepet tolthet be a sziil6i
kompetencia fejlesztésében. A csalad erdsségeinek megismerése, timogatasa a pozitivumok
kiemelésével valosul meg. A sziild ismeri legjobban gyermekét, igy kozvetiteni tudja szokasait.
igényeit, sziikségleteit, nagymértékben segitve ezzel a kisgyermeknevel6t a gyermek ismeretén
alapulo differencialt, egyéni banasmaod kialakitasaban. A kisgyermekneveld. mint szakember,
szaktudasara, tapasztalataira €pitve. a sziilok igényethez igazodva kozvetiti a kora gyermekkori
fejlodéssel, neveléssel kapesolatos ismereteket. modszereket.

5.3.Az érzelmi és tarsas kompetencidk fejlesztése

A kisgyermek bolesodei ellatast nyujto intézmeénybe. szolgaltatohoz toérténo kertilése tobb
lehetdséget teremt a tarsas kapesolatok megtapasztalasara. Az egytittlét helyzetei az éntudat, a
tolerancia. az empatia gyakorlasanak szinterei., amelyek hozzajarulnak az érzelmi €s tarsas
kompetenciak fejlesztéséhez.

Torekedni kell az egyiittélés szabalyainak elfogadtatasara. a masok iranti nyitottsag
megorzésére. A kisgyermekneveld feladata a kisgyermekek beszédkészségének fejlesztése
érdekében az ingerekben gazdag, tiszta nyelvi kornyezet biztositasa, a kommunikacids kedv
felkeltése €s fenntartasa a bélesddei nevelés-gondozas minden helyzetében, mondokak, énekek,
versek. mesék kozvetitésével. Kiilonos figyelmet kell forditani a sajatos nevelési igényti €s a
hatranyos helyzetli gyermekek tarsas €s érzelmi kompetencidinak fejlesziésére sziikség esetén
mas segité versek, mesék kozvetitésével.

Kiilonos figyelmet kell forditani a sajatos nevelési igény(i és a hatranyos helyzetli gyermekek
tarsas ¢és ¢rzelmi kompetencidinak fejlesziésére sziikség esetén mas segitd szakemberek
bevonasaval is.

5.4. A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

A kisgyermek érdeklddésének erdsitése a jatékos felfedezés és a cselekvéses tanulds
lehetdségeinek megteremtése a kisgyermeknevel6 aktiv részvételével ¢s a megfeleld
kornyezet kialakitasaval térténik. A bolesodei nevelés-gondozas helyzeteiben a szakember
ismeretet nyujt, segiti a tajékozodast, a tapasztalatok és élmények feldolgozasat.

A kisgyermek igényeihez igazodd kozos tevékenység soran szerepet kap az élmények,
viselkedési és helyzetmegoldasi mintak nydjtasa, az onalld probalkozas ¢s a kreativitas
tamogatasa.
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Az onalld valasztas ¢s a dontési képesség kialakulasat segiti a batorito, 6szténzd neveldi
magatartas.
— az érdeklodés kialakulasanak. fenntartasanak. erésodésének, az érdeklodési  kor
boviilésének segitése,
— agyermek életkoranak. érdeklodésének meglelelo tevékenységek biztositasa.
— agyermek igényeihez igazodo kizos élmények. viselkedési és helyzetmegoldasi mintak
nyjtasa,
— onallo aktivitas, kreativitas tamogatasa,
— ¢nallo véleményalkotasra. dontésre, valasztasra valo képessé valas segitése,
— ismeretnyujtas, tapasztalatok ¢és élmények feldolgozasanak segitése,
— a gyermek tevékenységének tamogato-batorito odafigyeléssel kisérése. megerositése.
az onkifejezés lehetoségeinek megteremtése az egyes helyzetekben.

5.5. Egészségvédelem, az egészséges ¢letmod megalapozasa

A szakemberek feladata a kisgyermek fejlodésének nyomon kovetése, dokumentalasa.
tamogatasa. a harmonikus testi és lelki fejlodéséhez sziikséges egészséges és biztonsagos
kornyezet megteremtése. A primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a gondozasi
helyzetekben valosul meg. A rugalmas, a kisgyermek életkorahoz, egyéni fejlettségi szintjéhez
¢s az ¢vszakhoz igazodo napirend biztositja az életkornak meglelelo valtozatos és egészséges
taplalkozast, a jaték, a mozgas. a szabad levegén valo aktiv tevékenység és pihenés feltételeit.
Az egészséges életmad, az egészségnevelés érdekében torekedni kell az alapvetd kultarhigiénés
szokasok kialakitasara.

A prevencios feladatok megvaldsitasaba sziikség esetén specialis szakemberek is
bevonhatok: gyermekorvos, dietetikus. gyogypedagdgus. pszichologus, mentalhigiénés
szakember, gyermekfogszakorvos stb. Elsésorban preventiv szerepet tolthet be. de a sajatos
nevelési igényt, a magatartas- vagy fejlodési problémakkal kiiszkodo kisgyermekek esetében
korrektiv - lehetoségeket hordoz, az mtézmény lehetdségethez mérten  kialakitott, a
nagymozgasok gyvakorlasahoz. kiilonféle mozgasfejlesztéshez sziikséges eszkozokkel felszerelt
szoba.

6. A bolesédei nevelés fobb helyzetei

Alapveté szempont. hogy a bélesddei élet a kisgyermek szamara ¢lményt nyujto, részvételre
motivald, tanulasi tapasztalatokat biztosito legyen. Valamennyi tevékenység, élethelyzet
alakitasanak modszertani alapja az egyéni banasmaod érvényesitése, a gyermek pozitiv
onallosagi torekvéseinek, énértékelésének erdsitése.

6.2. Tanulas

A tanulas fogalmat a lehetod legtagabban értelmezziik: tanulasnak tekintiink minden olyan
tapasztalast, informacioszerzé folyamatot, amely tartos valtozast idéz ¢l6 a visclkedésben és a
gondolkodasban. A tanulds nem csupan ismeretszerzés, atszovi a bolesoder élet egészét.
Leglobb motivaldja a személyes kivancsisag. érdeklodés. a tanuldsi vagy bels6 motivum:
gvermek 6romét leli az egész folyamatban és annak eredményében egyarant. A tanulas a
overmek életkorabol és fejlettségébol adodoan tevékenységbe dgyazottan torténik. Legfobb
szinterei a természetes Clethelyzetek: gondozas, jaték, a felnottekkel, tarsakkal, egyiittes
tevékenységek, kommunikacio. A tanulas jelentés mértékben utinzason alapulé spontin

tevékenység. jatékos tapasztalatszerzés. A beszéd a kisgyermekkori tanulds egyik fontos eleme.



A kommunikativ képességek fejlodésének feltétele a biztonsagos és tamogatd kirnyezetben
zajlo felndtt-gyermek és gyermek-gyermek interakeio.

A fizikai és érzelmi biztonsag megteremtésével. optimalisan ingergazdag kornyezettel tessziik
lehetove, hogy a gyermek nyitottan, érdeklodéssel fordulhasson a kérnyezete felé. kedve legyen
aktivan tevékenykedni. Sok lehetoséget kinalunk tapasztalatszerzésre, a  kornyezet
megismerésére. Magyarazattal, batoritassal. elismeréssel segitjiik a megértést, a feldolgozast.
Kdvethetd, pozitiv mintat nyujtunk

A kisgyermekkori tanulds szinterei a természetes élethelyzetek: a gondozas és a jaték. a felnéttel
¢s a tarsakkal valo egyiittes tevékenység ¢s a kommunikacio. A tanulas formai az utanzas, a
spontan jatékos tapasztalatszerzés, a kisgyermekneveld-gyvermek interakciobol szarmazo
ismeretszerzes €s szokdskialakitas. A kisgyermeknevelonek a sajatos nevelési igényi
gyermekek esetében szem elott kell tartania. hogy naluk mas jellegli és hosszabb idét vesz
igénybe a tanulasi folyamat.

A beszéd a kisgyermekkori tanulds nagyon fontos eleme. A kommunikativ képességek
fejlodésének feltételei a biztonsdgos é€s tamogatd kérnyezetben zajlo felndtt-gyermek és
gyermek-gyermek interakciok. Figyelembe kell venni azoknak a gyermekeknek a nyelvi
sziikségleteit, akiknek nem a magyar az anyanyelviik.

6.3. Gondozas

A gondozas bensoséges interakcios helyzet a gyermek és a kisgyermekneveld kozott.
Elsodleges célja a gyermek testi sziikségleteinek kielégitése, a helyes szokasok kialakitasa. A
gondozas mindsége meghatarozza a gyermek kozérzetét. a gyermek felndtthéz valo viszonyat.
A gondozasi muveletet gy végezziik, hogy a gyermeknek éromforras legyen a gondozas, és
aktivan egyiittmtkdodjon. Elvarasaink igazodnak a gyermek életkorahoz, fejlettségéhez, aktudlis
allapotahoz. Ha nincs kedve egyiittmiikddni, rugalmasan alkalmazkodunk allapotahoz. és a
miiveleteket vagy annak egy részét elvégezziik helyette. A felnétt tapintatos banasmodja,
clfogadast kifejezo verbalis ¢s nonverbalis kommunikacioja kihat a gyermek pozitiv én-
képének kialakulasara, az onelfogadasra. Gondozas kozben fontos nevelési feladatokat is
ellatunk. pl. egészséges ¢letmodra nevelés, helyes szokasok kialakitasa, életkornak megfeleld
napirend kialakitdsa. Pozitiv nevelési modszereket alkalmazunk (dicséret, batoritas, elismerés).
Lehetoségeket ajanlunk. ismereteket adunk. A kisgyermeknevelok a gondozas kozbeni
tapasztalataikat megbeszélik és egyeztetik az eljarasokat. Ez biztositja az egységes nevelést. A
sziilok a beszoktatas alatt. majd azt kovetden is megfigyelhetik a gondozast. és dsszevethetik
az otthoni modszereikkel.

6.3.1. A gondozas szervezése

A gondozast az oOlelkezési idoben a sajat kisgyermekneveld végzi. Tavollét esetén a
helyettesitést a gyermek szamara ismer6s kisgyermeknevel6 latja el.

A napirendet ugy alakitjuk. hogy elkeriilhet6 legyen a parhuzamos gondozas. A fiirdészobaban
lehetdség szerint a csoportbol egy kisgyermekneveld és legfeljebb két kisgyermek tartozkodik.
A gondozasokat tgy szervezziik, hogy elegendd idd jusson a gyermek nyugodt, zavartalan
ellatasahoz, a gyermek aktiv egytittmikodéséhez, a helyes szokasok gyakorlasahoz.

6.3.2. Gondozasi miiveletek

Pelenkdzdas, hili, WC-haszndlat

A gyermekek pelenkazasahoz egyszer hasznalatos sajat pelenkat hasznalunk. A pelenkat
naponta tobbszor cseréljiik: reggelente sziikség szerint. ebéd elott és alvas utan minden pelenkas



gyermeket tisztaba tesziink. A székletes pelenkat azonnal kicseréljiik. A gyermek igényei és
fejlettsége szerint a pelenkacserét a polyazon fektetve vagy allva végezziik. Csak az enyhén
nedves gyermeknél hasznalunk torlokendot az also test torlésére. A vizeletes és székletes
eoyermekeknél a folyovizes lemosast alkalmazzuk. A folyovizes lemosas tisztabb, &s
kellemesebb komfortérzést ad. A lemosas alatt lehetéoséget biztositunk a vizzel valod
ismerkedésre, és az egylittmiikddésre. Az otthon bilit hasznald gyermekek a bolesddében is bilit
hasznalhatnak. a gyermekvécét. mint lehetéséget ajanljuk fel. A WC-papir hasznalatat a fiknak
is ajanljuk. a kislanyoknak a torlést a kisgyermeknevelok segitik. A szobatisztasag kialakulasat
nem siirgetjiik. tiszteletben tartjuk az egyéni érési tempot. Az idegrendszeri, pszichoszomatikus
fejlettség. egyiittmikadési készség alapjan minden gyermek szobatiszta lesz.

Testapoldas

Testiink tisztasaga nem csak elégedettséget ¢és jo érzést ad, hanem a betegségek megelozésében
is szerepe van. Az alapvetd tisztasagi szokasok kialakitasat mar kisgyermek korban el kell
kezdeni. Jaték, egyéb tevékenység folyaman a gyerekek keze gyakran piszkos lesz, ezért
gyakran kezet mosunk. Mindig kezet mosunk pelenkacsere és a WC hasznalat utan. Fontos
feladatunk helyes kézmosas tanitasa. Arcot akkor mosunk, ha maszatos. A mosakodashoz
folyékony szappant hasznalunk. A kézmosast, toriilkozést személyes példaadassal segitjiik. A
tiikor elott fésiilkodeés a mozdulatok gvakorlasa mellett. a testséma kialakuldsa, a sajat test
jellemzoinek megismerése szempontjabol 1s fontos. Ezért egész alakos tiikkroket is hasznalunk.
A gyermekek egyéni fejlettségének megfeleléen a reggeli gondozas idején keriil sor a
szajoblogetésre, a fogmosasra. A gyerekek sajat eszkozoket hasznalnak. A kisgyermeknevelo
megmutatja a helyes mozdulatokat 1s.

Tanitjuk a helyes orrfujast. a papir zsebkend6 hasznalatat. Fontosnak tartjuk., hogy a gyermek
ruhazata tiszta, izléses, kényelmes, legyen. Labbelije egészscges. tartsa a bokajat. Elegend6 idot
adunk a gyermekeknek az Oltozésre.  vetkdzésre.  Segitjiik, figyelemmel  Kisérjiik
tevékenységiiket. igy elkertiljiik. hogy a ruhat, cipét. stb. helytelentil vegye fel, kényelmetlen
legyen szamara vagy elmenjen a kedve a tovabbi egylttmukodeéstol. Az 6ltézkddéssel az
esztetikai  érzéket, az igényességet fejleszyjiik. A gombolast, flizést jatek kozben is
gyakorolhatjak. A testapolassal kapcsolatos szokaskialakitast kdvetkezetesen végezzik, azzal
a céllal. hogy a gyermekekben kialakuljon az igény. és szokassa valjon a kéz- arcmosas, az
alapos torlés. a fogmosas, a fésiilkodés, és az igényes, rendezett 6ltozek.

Ltkezés

Az egészséges ¢letmodra nevelés része az egészséges taplalkozas. Fontos feladatunk a
eyermekek taplalasa. az 6nallo étkezés tanitasa, a helyes étkezési szokasok kialakitasa.
Eredményiink, ha &6rommel. jo ¢étvaggyal fogyasztjak az ételt. A gyermekek koruk és
fejlettségiik szerint, 6lben vagy asztalnal iilve, gondozasi sorrendben étkeznek. Mindig
figyelembe vessziik az egyéni tempot is. Az étkezések azonos idoben, kulturalt koriilmények
kozott, derlis légkorben zajlanak. Az ételt a kisgyermekneveld megkostolja, mieldtt odaadja.
meggy6z0dik arrol, hogy megfelel a gyermek igényeinek. A gyermekek jatékbol érkeznek az
asztalhoz, sajat helyiikre tlnek. A kisgyermekneveld személyre szoloan terit és talal. Az
egviittmikadési szandék szerint bevonja a gyermekeket a folyamatba. Az ¢tkez6k mellett tilve
biztositja a nyugodt, zavartalan étkezést. A helyes ¢tkezési szokdsok (alapos ragas, (6zelck.
gyiimélces. zoldség fogyasztas) kialakitasara nagy hangsulyt fektetiink. Az uj izeket fokozatosan
vezetjik be, dsztonozzik, de nem kényszeritjitk a gyermekeket az étel elfogyasztasara. A
sziillokkel informaciokat cserélink a gyermek étkezési szokasairol. Az étkezésrdl a
kisgyermeknevelok feljegyzést készitenek a gyermekek egyéni dokumentacioiba.

Pihenés, alvas biztositdasa



A gvermekek akkor jatszanak, vesznek részt aktivan a gondozasban, ha egyéni igénytik
szerint megfeleld idot, lehetdséget biztositunk pihenésre. alvasra. Gyermekfekteton.
szivacson, kuckoban pihenhetnek. Az alvashoz optimalis feltételek sziikségesek:
atszelloztetett szoba. allando alvo hely, esend, nyugalom. kényelmes ruhazat. pottargy.
Egyéni banasmoddal, testkézelséggel, simogatassal, halk énekkel. mesével segitjiik az
elalvast. Fekvo gyermeknek a fulladasveszélye miatt nem adunk cumisiivegbe folyadékot.
Ebredés utdn csendes jatékra van lehetdség. tigyeliink arra. hogy a koran ébreddk a még
alvokat ne zavarjak.

6.4. Jaték

A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége. ami segit a vildg megismerésében ¢s
befogadasaban. elésegiti a testi, értelmi. érzelmi és szocialis fejlodést. A kisgyermekneveld a
jatek feltételeinek (megfelelé hangulat. hely, id6, eszkozok) biztositasaval és neveloi
magatartasaval tamogatja az elmélyilt, nyugodt jatéktevékenységet. a kreativitast. A
kisgyermekneveld a gyermek igényeitol és a helyzettdl figgden kezdeményez, esetenként
mintat nyujt, szerepet vallal a jatékban, annak tartalmat étleteivel, javaslataival szinesiti. A jaték
ad elsésorban lehetdséget a tarsas kapesolatok alakulasara. A kisgyermekneveldvel, a tébbi
gyermekkel valo egyiittlét oromforras a kisgyermek szamara, a tarsak viselkedése mintat nyjt.
segitve a szocialis képességek fejlodését

A jaték életsziikséglet. A jaték utjan torténd tanulds dontd hatastu az ember személyiség
fejlodésére. A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, amely segit a vilag
megismeréscben és befogadasaban, elosegiti, az ¢rzelmi, értelmi és a szocialis fejlodést,
Fri¢knek tekintjiik a jatékot. az 6nallo mozgast. aktivitast, az alkotast, a kreativitast. Személyi
és targyr feltételek biztositasaval, jol szervezett napirenddel segitjiik elé a nyugodt
jatéktevékenységet.

Fontosnak tartjuk a jaték sordn is a gyermek megismerésén alapuld egyéni banasmodot, a
személykozpontusagot.

6.5. Mozgas

A gyermek legtermészetesebb megnyilvanulasa a mozgas. Csecsemo és kisgyermekkorban
alakulnak ki az alapvetd mozgasformak. A gyermekek mozgasigénye nagy. az egészséges
gyermek szivesen ¢s orommel mozog. A mozgasigény kielégitését a szabad jaték és mozgas
biztositasaval, a szabadban ¢és a szobaban térténd6 tevékenységekkel,
mozgaskezdeményezéssel segitjiik. A jatékeszkozokkel szemben elvaras. hogy felkeltsék az
¢rdeklodést, fenntartsak a mozgasaktivitast és hasznalatuk biztonsagos legyen.

A kornyezetet balesetmentessé tessziik, a veszélyhelyzeteket igyeksziink kikiiszobolni. Olyan
koriilménycket teremtiink, amelyek fokozzak a mozgaskedvet, valtozatos mozgasformakra
adnak lehetoséget. Elegend6 1dot, megleleld helyet, eszkozoket biztositunk a mozgashoz a
csoportokban ¢és az udvarokon. A csecsemoknek védett, elegendd térrel rendelkezd helyet
biztositunk (hempergd. elkeritett szobasarok). A gyerekek allando feltiigyelet mellett, szabadon,
cgyéni [ejlettségiiknek, allapotuknak, belsé aktivitisuknak megfelelden gyakorolhatjak a
nagymozgasokat. finom mozgasokat. A mozgas pozitivan hat az idegrendszerre, a névekedésre,
az egészség fenntartasara. a betegségek megeldzésére. De segiti az én-tudat fejlodését és az
alkalmazkodast.

A nagymozgasos jatékokra a szabadban, az udvaron €s a teraszon t6bb lehetéség nyilik. mint
a szobaban. Még tobb lehetdséget kinadl a benti nagymozgasos jatékokkal felszerelt kiilon
helyiség hasznalata. Minél valtozatosabb mozgasra van lehetosége a kisgyermekeknek, annal
nagyobb éromiiket lelik a jatékban.



A mozgasfejleszté eszkozok hasznalata soran a kisgyermekek szabadon probalhatjak,
végezhetik az egyes mozgastormakat, fejlodik mozgaskoordinaciojuk. harmonikussa valik a
mozgasuk. Az onallosagi torekvések tamogatasa soran a gondozasi miveletekben valo aktiv
részvétel lehetdséget ad a praktikus mozgasok gyakorlasara, finomitasara.

6.6. Mondoka, énck

A bolestdében a mivészeti nevelés legfontosabb célja az Gromszerzés, a gyermekek
figyelmének. érdeklodéséncek felkeltése. az érzelmi intelligencia fejlddésének segitése. Foként
jatékhelyzetben, onkéntesen vehet részt a gyermek a kezdeményezésben, a teljesitmény. az
alkotas nem elvaras.

Enck-zenei nevelés

Bolcsédénk neveloi tevékenységének fontos eleme az ének. a gyermekek zenei nevelése. A
dalos jatékok. a ritmikus mondokak, énekelgetés hatassal van a gyermekek tarsas
kapcsolatainak, mozgasanak- és hangadasanak alakulasara. A zajkelté eszkozok, a hangszerek
megismerését a napi tevékenység részeként értelmezziik. Az €16 énekszot részesitjiik elonyben.
Enekeliink személyes kapesolatban, jatékhelyzetben. jatékeszkdzt hasznalva.

Ismételgetéssel. mozdulatokkal erositjiik a zenei élményt. Hazi készitési hangszerekkel
bévitjiik a hangeszkozoket.

A kisgyermeknevelok tervezik meg, mit énekelnek napi rendszerességgel. mit az tinnepek
kozeledtén, mit alkalmaznak meghallgatasra, vigasztalasra, altatasra. A kisgyermekneveld
kompetencidja milyen helyzetben. hol alkalmaz mondokat. dalt, a nyugodt gondozasi — nevelési
légkor, a gyermek jo hangulatanak érdekében. Etkezés kzben nem énekeliink.

6.7. Vers, mese

A vers, mese nagyhatassal van a kisgyermek érzelmi-, értelmi (beszéd., gondolkodas, emlékezet,
képzelet) ¢s szocidlis fejlodésére. A mondoka. vers ritmusa. képes kdnyv nézegetése kdzbeni
kozelség. a mese tartalma az ¢érzelmeken keresztil hat a gyermeki személyiségre.
Informaciokat, ismereteket nytajt. oly modon, amire szinte semmilyen egy¢b helyzetben nincs
mod. A képeskonyveket tudatos meglontolassal szerezziik be. A mivészeti alkotas,
hagyomany6rzeés, mint mindség, ¢s a kisgyermek szamara érthetd megkazelités a megfelel
valasztas. Fontosnak tartjuk. hogy valamennyien meglelel6 irodalmi anyaggal rendelkezziink
(vers, mese. mondoka). melybdl a gyermekek igénye. fejlettsége szerint valogathatunk, adott
szituaciokhoz (rajzolas. gyurma, [6z6cske, stb.) kapcsolodni tudunk. A gyermekek a népi
mondokak, versek. mesék mellett, azokat a torténeteket is szeretik, amelyek roluk szolnak. a
mindennapi eseményeiket, ¢lményeiket fogalmazzuk meg. Kozos 6rom, az én-tudat ¢s a
gyvermeki emlékezet fejlesztése egylittesen érvényesiil.

6.8. Alkoto tevékenységek:

Vizudlis nevelés (firkdlds, rajzolds, gyurmdzas, sib.

A tevékenység maga az dromforras, érzelmek feldolgozasa, onkifejezés. A kisgyermekneveldk
¢letkornak megfeleld, valtozatos eszkozokkel, jatszohely biztositasaval, allando feliigyelettel,
technikai tanacsadassal segitik a tevékenységet. Az alkotd tevékenység kibontakozasa
szempontjabol alapvetd tevékenységnek tekintjik a firka- korszakat. Aminek feltételeit
naponta, minden bélesddei csoportban megteremtjiik. Gyurmazasra (so-liszt és fozétt gyurma)
is allandéan lehetoséget adunk. A gyermekek alkotokedvét dicsérettel, batoritassal.
elismeréssel erdsitjiik. A firkakat, rajzokat, alkotasokat megbecsiiljiik, megérizziik. A
csoportszobakat. 6ltozoket a gyermeki alkotasokkal ¢s a kisgyermeknevelok altal készitett



évszaknak megfeleld. izléses dekoraciokkal. képekkel, fotokkal. diszitjik., mellyel a
kisgvermekek vizualis nevelését szolgaljuk.

6.9. Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek a kornyezet aktiv megismeréséhez, az egymasrol ¢s a kornyezetrdl valo
gondoskodashoz kapcsolodnak (pl. babafiirdetés, viraglocsolas, 6szi falevelek gereblyézése,
karacsonyi siiteményszaggatas, gytimolessalata készitése stb.). Az 6rom forrasai az ,.én
csinalom™ élményének, az egyiittességnek. a kozos munkdlkodasnak és a tevékenység
fontossaganak, hasznossaganak atélése. A kisgyermekek barmikor bekapcsolodhatnak, ¢s
barmikor kiléphetnek, az 6nkéntesség nagyon fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat. Ezek
a helyzetek lehetoséget nyujtanak az egyiittmikodésre. a feladatok megosztasara, ok-okozati
Osszefiggések felfedezésére, megértésére. Ezen tevékenységeket gyakran a csaladdal

kézosen, csaladi nap alakalmaval gyakoroljuk.

Esztétikus kirnyezet biztositisa

A bolesodéink berendezéseinek, felszerelési targyainak megvalasztasanal nem csak a
sziikségletek kielégitését, hanem az esztétikai nevelés és az izlésformalast is érvényesitjiik.
Lehetdségeink szerint ugy valogatjuk meg a targyakat, a falak. fiiggonyok. a textiliak szinét.
hogy azok egymassal szinkronizaljanak. A kiérnyezet diszitését a kisgyermeknevelok végzik.
az esztétikai egyensuly megteremtésére torekedve.

Kérnyezeti nevelés

Megismertetjiik, tapasztalatokat kozvetitink a kornyezettudatos magatartas megalapozasa
¢rdekében a természeti (allatok, ndvények. termések, 1dojaras, évszakok jellemzoi, stb.) és a
tarsadalmi (csaladi szerepek, foglalkozasi szerepek, hagyomanyok, tinnepek. stb.) kérnyezet. a
jatéktevékenységen, és az egyéb tevékenységeken keresztiil. A folyamatban kiemelt szerepe
van a felnétt, kisgyermekneveld példamutatasanak.

7. A bolesodei nevelés megvalositasanak sajatos feltételei

7.1. Sajat kisgyermeknevel6 rendszer:

A kisgyermeknevel6 a bolcsédei nevelés szakembere, aki személyiségével, neveldi
attitidjével mintat jelent a csaladok ¢s a gyermekek szamara egyarant. A sajat
kisgyermekneveld™- rendszer a biztonsag ¢s a stabilitas megteremtésének szabalyan alapul. A
csoport vagy a csoport gyermekeinek egy része tartozik kozvetleniil egy
kisgyermeknevelohoz. A .sajat kisgyermeknevel$™ szoktatja be a gyermeket a bélesédébe és
a boles6débe jaras egész idétartama alatt 6 a kisgyermek neveléje (felmenérendszer). O kiséri
figyelemmel a kisgyermek fejlodését, tartja szamon az egyes fejlodési allomasokat, vezeti az
ehhez kapesolodo szakmai dokumentaciot ¢és felelosséggel tartozik a rabizott gyermekekért. A
sajat kisgyermeknevel67”- rendszerben t6bb figyelem jut minden gyermekre, szamon lehet
tartani a gyermekek egyéni igényeit, problémait, szokasait, elsdsorban a ,sajat
kisgyermeknevel0™ segiti at 6ket a bélesodei élet soran adodo nehézségeken.

7.2. Gyermekesoportok szervezése:

Bolesodénk egy csoportos bolesode, tizenkét fovel. A bolesodei ellatast nyajto intézmeény ben,
szolgaltatonal a gyermekesoport Iétszama jogszabaly altal meghatarozott. Az eléirtnal
magasabb csoportlétszam nem fogadhato el, mivel a mindségi bélesodei nevelést az
¢letkornak és a sajatos igényeknek megfeleld felnott-kisgyermek ardny garantalja. A
bélesddei nevelés alapelveinek megfeleloen a kisgyermek a bolesddébe jaras teljes idétartama
alatt ugyanabba a gyermekesoportba jar.



7.3. Targyi feltételek:

A kisgyermeket koriilvevo targyi kérnyezetet - a bolesddei ellatast nyajto intézmény.
szolgaltato épiiletét, jatszoudvarat ¢s egycb helyiségeit -, a jogszabalyi és szakmai eldirasok, a
csoportokba jaré kisgyermekek Iétszama, életkora, igényei alapjan gy kell kialakitani, hogy
az biztonsagos legyen ¢és a bolesddei nevelés megvalositasat szolgalja.

7.3.1. A szolgaltatas targyi feltételei

Targyi feltételeink a szakmai kovetelményeknek megfelelden, megalapozottan és folyamatosan
alakitottuk ki. A gyermekek életkoranak, [ejlettségének megfeleld butorzattal, gondozasi
eszkozokkel, korszeri jatékokkal rendelkeziink. A szabadban mozgast, jatékot ¢s életet
lehetové tevo, biztonsagos kornyezet biztositasara toreksziink, annak érdekében. hogy
gyvermekeink nevelése a legoptimalisabb targyi kdrnyezetben valdsulhasson meg.

7.3.2. Csoportszoba

Az alapteriilet megfelel a féréhelyszamnak. A butorzat korszert gyermekbutor. A butorok
megfelelod elhelyezésével alakitjuk ki az elkiilonitett, nyugodt jatszohelyeket. Tébbségében
clegendd hely van a nagymozgasos tevékenységekhez és a csendes jatékokhoz, A csecsemok,
a jarni tanuld gyermekeknek biztonsagos hempergo vagy elkeritett szobasarok biztositott.

A puhasagot uloparnakkal. jatszoparnakkal, kuckoval, mesesarokkal nyugjtjuk. A
gyermekeknek sajat helyiik van az asztalokndl étkezéskor. A nyugodt alvashoz sajat gyat, jellel
ellatott agynemdit. allando agyazasi helyet biztositunk gyermekeinknek. A kisgyermeknevelok
tlohelyét ugy helyezziik el, hogy mindig belathassak a gyermekcsoportot.

7.3.3. Fiirdoszoba

A gondozashoz hasznalt teriilet biztonsagosan megkdozelitheto. Célszert. tagas, megteleloen
elhelyezett eszkozok (pelenkazo, 6ltéztetd pad. torilkozo, és fésiitarto. egészalakos tilkrok,
fertdtlenitd eszkozok, sth.) segitik a gondozas folyamatossagat. A gyermekvécé és a mosdo a
gyermekek szamara elérhetd. a gyermekméretii eszkozok lehetdséget adnak az onallo
tevékenységhez, a helyes szokasok kialakitasahoz. A szijoblitéshez. fogmosashoz a feltételeket
sziilok ¢s a bélesodék biztositjak. A gyermekek sajat pelenkait. ruhazatait jellel latjuk el. és
jellel ellatott el6készité polcon, szekrényben, polyazd asztalban taroljuk.

A gyermekek személyes targyainak megkilonboztetésére is szines esztétikus jeleket
hasznalunk.

7.3.4. Gyermekoltozo

A gyermekek otthoni és a valtoruhainak jellel ellatott bolesodei 6lt6z6szekrényeket biztositunk.
Oltoztetd pad. pelenkazo asztal, szék, gyermekheverdk a gyermekéltozo berendezése. A sziilok
szamara biztositjuk a varakozashoz a feltételeket. A falitjsagokon helyezziik el a neveléssel,
vondozassal kapcesolatos aktualis tajékoztatasokat, egyéb sziikséges informaciokat.

7.3.5. A helyiségek diszitése

A vizualis ingerek egyensulyara. az esztétikus ingergazdag kirnyezet kialakitasara toreksziink.
Az évszakoknak. tinnepeknek megfelelden. izlésesen, mértékletesen diszitjiik a helységeket. A
diszitések  kivitelezésénél korszeri. tartés ¢s  biztonsagos anyagokat haszndlunk.
Gyermekmagassagban helyezziik el a képeket. fotokat. A gyermekek éltal készitett sikbeli és
haromdimenzios alkotasokat a gyerekek szamara lathatd. megérinthetd magassagba tessziik. A
képeket biztonsagos megoldassal rogzitjik, védjik.

7.3.6. Textiliak



A gyermekek sajat ruhazatban tartézkodnak a bélesédében. A valtoéruhat ennek értelmében a
sziilo biztositja. A pelenkarél minden esetben a sziildk gondoskodnak, textil pelenkat a
székletes gyermekek gondozasakor hasznalunk. Az alapvetd textiliakrol, azok tisztitasarol.
potlasarol a bolesode gondoskodik.(toriilkéz6, agynemi, eloke. abrosz, flirddlepedo, stb.) Az
eloirasoknak megfeleléen. gondosan mossuk, fertotlenitjilk a textiliakat. A gyermekek
személyes hasznalati targyait jellel latjuk el.

7.3.7. Jatszoudvar

Jatszohelyeket  alakitunk ki csoportonként,  és  tevékenységenként.  Valtozatos
mozgaslehetdségeket biztositunk minden évszakban a beépitett és a mobil jaték eszkozokkel.
A szabvanyoknak megfelelé homokozokban évente tisztitott minéségi homokot szallitatunk.
Nyaron pancsolassal tessziik élvezetessé. és sokszor elviselhetové a kanikulai napokat.
Parakapu rendelkezésre all az udvarban. A szabadlevegon altatas a bélesodék tobbségében
folyamatosan szervezheto, fedett teraszok. fektetd agyak. intézményiinkben erre  nincs
lehetéség.

7.3.8. Jatékkészlet

A jaték készlet osszeallitasanal figyelembe vessziik a pedagogiai és az egészségiigyi
szempontokat, a gyermekcsoport életkori Osszetételét, Iétszamat. Fontosnak tartjuk, hogy
biztonsagos kornyezetben, jo mindségli. korszert. fejleszté jatékokkal. eszkdzokkel
jatszhassanak a gyermekeink. Biztositjuk az anyag. a funkcid szerinti valtozatossagot, a
nemenkénti jatékokat. Toreksziink arra. hogy a természetes anyagu, szini eszkozok. jatékok
aranya novekedjen. tarolasukat is természetes anyagbol késziilt kosarakban igyeksziink tarolni.
Funkciok szerint csoportositva, ¢s a gyermekmagassagaban helyezziik el. Vialtozatos
eszkozoket kinalunk minden tevékenységformahoz.(manipulacio. konstrualas, utanzas,
nagymozgas, szerepjaték. stb.). A nagycsoportokba babakonyhat. fodraszsarkot, boltot
rendeziink be. A nemi szerepek kialakulasat erositjtik fias, lanyos jatékokkal. Hangszerekkel,
babokkal bovitjik a jaték készletet. A kognitiv képességek fejlesztéséhez kiilonbozo logikai
jatékokat ajanlunk (kirakok, dominok. puzzlék). Minimum négy kiilénbézo épitdjaték van a
csoportban, elhelyezésénél tigyeliink arra, hogy elegendd védett hely alljon a rendelkezésre az
¢épitéshez. Minden koresoportban vannak ismeretet ado, mesélhetd képeskonyvek az aktualis
¢vszaknak. tinnepnek megleleloen. Az alkoto tevékenységhez allandoan biztositunk rajzpapirt,
zsirkrétat, mindségi iront, festéket, gyurmat. Konnyen kezelheto. biztonsagos hazilag készitett
sO-liszt gyurmat hasznalunk. A készletet kiilénféle természetes anyagokkal. terményekkel
egészitjik ki. Mozgasfejleszto jatékok is vannak a szobaban (kisautok, gurulok, alagutak. stb.)
Egyes eszkozok csak allando feliigyelet mellett hasznalhatok. Az otthoni jatékokat, atmenetei
targyakat a gyermekek behozhatjak a bélesodei csoportba, igényiik szerint elovehetik.

A jatékokat rendszeresen, szervezetten tisztitjuk, fertétlenitjiik. A készletet évente bovitjiik ¢s
fejlesztjiik.

8. Napirend

A jol szervezett, folyamatos, ugyanakkor rugalmas napirend a kisgyermekek igényeinek,
sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt, kiszamithato, folyamatos gondozas feltételeit, annak
megvalositasat biztositja, megteremtve a biztonsagérzetet. a kiszamithatosagot, az aktivitas és
az onallosodas lehetoségét. A napirenden beliil az egyes kisgyermek igényeit ugy kell
kielégiteni. hogy kézben a csoport életében is attekinthetd rendszer legyen, a gyermekek
tajékozodhassanak a varhato eseményekrol, kiiktatodjon a felesleges varakozasi ido. Ez
egyben a csoport belsé nyugalmat is biztositja. A napirend fiigg a gyermekcesoport életkori
osszetételétol, fejlettségétol, sziikségleteitol. de befolyasoljdk azt az évszakok, az iddjaras, a



csoportlétszam és egy¢b tényezok is. A napirend kialakitasanak tovabbi feltételei a személyi
allandosag (..sajat kisgyermekneveld”- rendszer), a targyi feltételek. a j6 munkaszervezés, a
bolesodei dajkaval valo dsszehangolt munka, a kisgyermekek otthoni életének. életritmusanak
lehetdség szerinti figyelembevétele.

8.1. A gyermekek napirendje

Az életkornak megfeleld napi életritmus kialakitasa az egészséges testi ¢és szellemi fejlodés
alapfeltétele. ezért a jol szervezett folyamatos napirendet kézponti kérdésnek tekintjiik, A
kisgyermeknevelok a gyermekek életkori sajatossagainak. az egyéni igényeinek figyelembe
vételével tervezik és valositjak meg a napirendet. Arra toreksziink, hogy a csaladi nevelés és a
bolesdder nevelés dsszhangban legyen, harmonikusan egészitse ki egymast. A jol szervezett,
rugalmas napirend segiti a gyermekek igényeinek, egyéni sziikségleteinek kielégitését, a
nyugodt gondozas feltételeit. a csoport nyugalmat. Erdsiti a gyermekek biztonsagérzetét,
lehetdséget ad a folyamatos jatékra. és biztositja a varakozas nélkiili ellatast. A napirend fiigg
a csoport életkori Gsszetételétol, a gyermekek sziikségleteitol. az évszakok. az idojaras. a
nyitvatartasi idotol, az épitészeti adottsagoktol. Megvalositasanak feltétele a jo
munkaszervezés, a kisgyermeknevelok és a technikai dolgozok 6sszehangolt munkaja. A
csoport napirendjét egyeztetjiik, 6sszehangoljuk, sziikség szerint modositjuk. rugalmasan
alkalmazzuk. Igyeksziink tgy dolgozni, hogy minden gyermek esetében és minden
tevékenységre vonatkozoan az egész nap soran érvényesiiljon a folyamatossag.

A gyermekek napirendjéhez igazodik a kisgyermeknevelok munkarendje. A boleséde
napirendjérdl a sziiloket tajékoztatjuk.

9. A csalidi nevelés segitése, kapcesolattartis a csaladokkal a csalidok tamogatasanak
modszerei és lehetoségei

A gyermekek egészséges szocializacioja, a személyiségflejlodése érdekében kiemelt szakmai
feladat a csalad — bolesode kozotti kapesolat erositése. a csaladi nevelés segitése. A csaladi és
a bdolesddei nevelés kozotti Osszhang. a sziilok és a kisgyermeknevelok kozott kialakult
bizalom. egyilittmikodés eldsegiti a gyermekek egészséges, testi, lelki és szocialis fejlodését.

Mindenkor nyitottak vagyunk a kisgyermekes csaladok szamara. A sziilok a bolesddébe vald
jelentkezéskor széles kori tajékoztatast kapnak a bolesodei életrol, a szokasokrol, szabalyokrol,
a csaladlatogatas jelentdségérdl, a beszoktatas modjarol. Megtekinthetik a gyermekek altal
hasznalt helyiségeket, a jatszoudvart. Megismerhetik gyermekiik leend6 kisgyermekneveljét.
Bemutatkozo helyi lapon. honlapon. falitjsagokon nytdjtunk informaciot az ellatasrol, a helyi
szakmai programrol.

A kapcsolattartasnak. tajékoztatasnak tobb formaja van. mindegyik mas-mas szerepet t6lt be.,
ezért parhuzamosan minél tobbet alkalmazunk. A kozos ¢lmények. emberi kapesolatok és a
tajékozottsag nagymértékben hozzajarulhat a sziiléi hatékonysaghoz, ¢s segitheti a csaladi
nevelést és a kisgyermek fejlodését.

9.1. Sziiloi értekezletek

A bélesode vezetdje évente legalabb két alkalommal szervez sziiloértekezletet, a sziiloket érintd
kérdésekrol. Az 0j sziiloknek a felvétel elott bemutatja a bolesodét, a kisgyermekneveloket, a
bolesdde orvosat, az élelmezésvezetot. Ismerteti a szakmai programot és a hazirendet, valaszol



a szilok kérdéseire. Az elso sziloérickezleten a kisgyermeknevelokkel megallapodnak a
csaladlatogatas idopontjardl €s a beszoktatasok idejérol.

A bolesodét, vagy az adott gyermekcesoportot érintd kiilonleges helyzetekben rendkiviili sziiloi
értekezlet Osszehivasara is sor keriilhet.

Az 6vodaba kertlo gyermekek sziilei szamara az ovodai beiratkozasok elott szerveziink
¢rtekezletet, melyre meghivjuk az 6voda vezetdjét, ovodapedagogusait.

9.2. Csaldadldatogatds

A gyermek felvétele elott (optimalis esetben a beszoktatas elott egy vagy két héttel) szervezik
a kisgyermeknevelok.Csaladlatogatasra a csaladdal valo kapesolatfelvételkor, a kisgyermek és
a sziilok otthoni kérnyezetben valo megismerése. Lehetoség szerint az elso csaladlatogatasra a
beszoktatas megkezdése elott. a kisgyermek ébrenléti idejében Keriiljon sor. A csaladlatogatas
arra is lehetoséget nyujt, hogy a sziilo bovebben nformalodjon a bolesdder életrol. jobban
megismerje azokat a kisgyermekneveloket, akikre gyermekét bizza. A csaladlatogatas fontos
szintere a bizalmi kapcsolat megalapozasanak, ami feltétele a késobbi jo egytittmikodésnek.

9.3. Sziilovel torténd fokozatos beszoktatdas

A harom éven aluli gyermekek természetes élettere a csalad. Hasonlo kora tarsakkal valo egyiitt
nevelkedése nem sajat, hanem a tarsadalmi igény. Feladatunk, hogy az igény kielégitése mellett
csOkkentsiik azokat a problémakat, nehézségeket, amelyeket a sziiloktol valo elvalas, a
kornyezetvaltozas okoz. Ezt a célt szolgalja a szilovel torténéd fokozatos beszoktatas, amit a
sziilokkel egyeztetve, a szakma alapelvei és a felhalmozodott tapasztalati értékeink és a
kisgyermek érdekei szerint terveziink és végziink. A modszer lehet6séget ad arra. hogy lehetd
legkiméletesebb modon torténjen az elvalas. és a gyermek biztonsagban érezze magat az (j
kornyezetben. Az anya vagy az apa jelenléte megkonnyiti a gyermek szamara az (j kdrnyezet
elfogadasat, elosegiti a kisgyermekneveldvel valo jo kapesolat, érzelmi kotodés kialakulasat.
Mc¢rsckeli az adaptacio soran mutatkozo stressz reakciokat (pl. siras, tiltakozas. nyugtalansag,
¢tkezési zavar, alvaszavar). A sziilok megismerhetik az ellatas minden részleteit. kozvetleniil
lathatjak a nevel6 munkat, a nevel6i magatartast, modszereket.

9.4. Napi kapcsolattartdas a sziilovel

Fontosnak tartjuk a kélesonds tajékoztatast a bolesddébe érkezéskor és a hazaadaskor.
Lirkezéskor a sziilo nyujt informaciot az elozé nap gyermekkel kapesolatos eseményeirdl, a
gyermek egészségligyi allapotarol, valtozasairdl. Hazaadaskor a kisgyermekneveld tajékoztatja
a sziloket a gyermekrol (hangulata, kézérzete. tarskapcesolata, beszeéd. jaték, mozgas, étkezés.
alvas. levegézés. onallosag, stb.) Ugyeliink arra, hogy a beszélgetés a gyermek bevonasaval
torténjen. A napi beszélgetések formaljak a kapcsolatot ¢s erdsitik a bizalmat, Iehetdséget ad a
gyermek €s egymas jobb megismerésére, a nevelés dsszehangolasara.

9.5. Egyéni beszélgetések

A személyes beszélgetést igényld kérdésekben, nevelési problémakban egyéni beszélgetést
kezdeményezhet a sziil6, a kisgyermekneveld, a bélesodei vezetd. A kozos atgondolds szakmai
kompetenciat meghaladd esetéiben szakember bevonasa is kérheté. A nyugodt beszélgetés
feltételeit és a kisgyermek feliigyeletét biztositjuk. A szakmai kompetencian tilmend kérdésben
kérheto egyeb szakember kézremukodése.

9.6. Uzendfiizet



Tajékoztatasirasos formdja, mely nem helyettesiti a személyes, kozvetlen kapesolattartast, de
kiegésziti és meger6siti azt. Tajékoztatast a kisgyermekneveld a gyermek fejlédésérdl, a
bolesddei  €let  eseményeirdl. a programokrol. stb. Az iizendfiizet bejegyzéseinek
folyamatossagaval a kisgyermek bélesddében 61ttt idoszakarol hagyunk nyomot a csalad. a
kisgyermek szamara.

9.7. Szervezett kozos programok

A programok a csaladok igényeihez igazodo tébblet lehetdségek a csaladi nevelés, a csalad
bolesode kapesolatanak erésitése érdekében. A program lehet. csaladi délutan. kézmiives alkoto
toglalkozas, eldadas, €tel-, konyv-. jatékbemutato. sportnap. Az iinnepekhez, kiilonleges
napokhoz kapcsolodoan kézos mézeskalacs készitést, mikuldasvérast, apak napi partit. anyak
napjat, gyermeknapot rendeziink. A gyermekek a sziilok biztonsagot ado jelenlétében szereznek
tapasztalatokat a tarsas helyzetekrol, egyiitt jatszhatnak sziileikkel és kortarsaikkal. A sziilok
Gtleteket kaphatnak egymdstol is a neveléshez. megoszthatjdk tapasztalatikat egymassal.
Megfigyelhetik a bolesodei élet részleteit, a napirendet, étrendet, jatékkészletet.

9.8. A csalddok tamogatdisa

A csalddban hatékonyan miikodd eréforrasok felkutatasdra és ezen eréforrasok eredményes
miukddtetésére iranyul, mely hozzajarul a csalad szocializacios funkcidjanak minél szélesebb
kort kibontakozasdhoz. Ez a megkdzelités szem el6tt tartja a csaladi nevelés elsédlegességét, a
bolesodei ellatas csaladi nevelésre valo épiilését. A kapesolattartasnak. tajékoztatasnak tobb
lormdja van. mindegyik mas-mas szerepet t6lt be. ezért célszeri parhuzamosan minél tobbet
alkalmazni beloliik

9.9. Indirekt kapcsolattartdsi formak:

Az indirekt tajékoztatasi formak jol kiegészitik a direkt kapcsolattartasi formakat. Az irasbeli
tajckoztatok, hirdetdtablak. honlap, szorolap. kozosségi oldalakon valé megjelenések. Jelen
pandémias helyzetben rendkiviil nagy jelentdséggel birnak és lehetoséget adnak az
ismeretterjesztésre.

10. Mas intézményekkel torténé egyiittmikiodés modja
A bilesodei ellatast nyajto intézmény, szolgaltatéo kapcesolatrendszere

A szakmal munka fejlodését, a tuddsmegosztdst, a jo gyakorlatok elterjedését biztositja a
bolesddei ellatast nyajto intézmények, szolgaltatok egymas kozotti szoros egyiittmitkédése.

A kompetenciahatarok kélcsonds tiszteletben tartasaval kooperativ  kapesolatokat  kell
kialakitani mindazokkal a tarsintézményekkel és szakemberekkel, akikkel a csaladok
kapcsolatba keriilnek/keriilhetnek. illetve akikkel a kapesolat kialakitasa a gyermek egészséges
fejlodése. fejlesztése szempontjabol sziikséges.

A bolesddei ellatast nyajtod intézmény, szolgaltato és a kiilonbozo civil szervezetek kozotti
egylittmikddés 1s hozzajarulhat a bolesodei ellatast igénybe vevo csaladok sziikségleteinek.
esetleges specidlis igényeinek kielégitéséhez.

10.1. Egyiittmiikodés az 6vodakkal

A bolesodei ellatas befejezése az dvodai atadas. Az atmenet segitése érdekében bolesddénk
cgylttmikodik. sot egy épiiletben van az dvodaval. Sikeriilt minden tekintetben egyiittmiik6do.
cgymas szakmai kompetencidjat tiszteletben tarto, elismer6 szakmai kapcsolatot kialakitani. A
tavaszi id6szakban a szil6i értekezleten részt vesznek az Ovodapedagogusok. majd



meglatogatjak a leendd ovodas gyermekeket csoportjainkban. Az o6vodai felvételt nyert
gyermekek ovodai latogatast tesznek kisgyermekneveldikkel. A nevelék és az ovondk
informaciokkal segitik egymast az gyermek intézményvaltasanak megkdénnyitése ¢rdekében.
Osszel a kisgyermeknevelok meglatogatjak az dvodaban a volt bolesédés gyermekeiket.

10.2. Egyiittmiikodés a jelzérendszer tagjaival - Gyermekvédelem
A gyermekek védelme minden bolesodei  dolgozd  kotelessége. A gyermekek
veszélyeztetettségének megeldzése, megszintetése ¢rdekében jelzési kotelezettségiink van.
Amennyiben felismerjiik a gyermek veszélyeztetettségét, testi, lelki fizikai bantalmazasat, az
elhanyagolas jeleit tapasztaljuk. jelzéssel ¢liink a csalad- ¢és gyermekjoléti szolgalat felé.
Lehetoséget biztositunk. hogy a csalad- és gyermekjoléti szolgalat szakembere latogatast
tegyen a bolesddei  kliensénél. Gondozasba vett. védelembe vett gyermek esetében
egyiittmikoédink  a  csaladsegitd, védonovel, orvossal. A bolesddei  részlegvezetok,
gyermekvédelmi felelosok, kisgyermekneveldk részt vesznek esetkonferencian, jelzorendszeri
megbeszélésen, éves gyermekvédelmi tanacskozason.
Célunk jo egytittmiikddés kialakitasa:

—  a Kozségi Onkormanyzattal,

— az Arany Jénos Altalanos Iskolaval,

— a Gyermek- és Csaladvédelmi tarsintézményekkel.

— a Human Szolgaltaté Kozponttal,

— a Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalattal,

— a Védoénoi halozattal,

~ az Ovoddkkal,

— a Megyei Gyamhivatalokkal.

11. A bolesode alapfeladatan tal sziiléi igény szerint jatszocsoportot mikadtet. idészakos
gyermekfeliigyeletet vallal.

12. Kiemelt szakmai feladatok

12.1. Egészségvédelem az egészséges életmod megalapozisa

A gyermekek testi-, lelki egészségének megdrzése, az egészséges életmad. a helyes szokasok,
viselkedés modok megalapozasa a bolesodei egészségvédelem célja. Személyes példamutatasra
¢pitve dertis, elfogado légkorben naponta biztositjuk a folyamatos jatékot, az elegendo
szabadlevegén tartozkodast, a gyermekek fejlettségének, allapotanak megfelel6 étrendet, a
fejlodéschez sziikséges ¢lelemi anyagokat.

A primer sziikségletek egyéni igények szerinti Kielégitése a gondozasi helyzetekben valosul
meg. A rugalmas, a kisgyermek életkorahoz, egyéni fejlettségi szintjchez és az évszakhoz
igazodo napirend biztositja az életkornak megftelelé valtozatos és egészséges taplalkozast, a
jaték. a mozgas. a szabad levegon valo aktiv tevékenység és pihenés feltételeit. Az egészséges
¢letmod. az egészségnevelés érdekében torekedni kell az alapveté kulturhigiénés szokasok
kialakitasara. A prevencios feladatok megvalositasaba sziitkség esetén specidlis szakemberek is
bevonhatok:  gyermekorvos. dietetikus,  gyogypedagogus.  pszichologus, mentalhigiénés
szakember, gyermekfogszakorvos stb.

Lelki egészségvédelem

A lelki egészség szempontjabol donto jelentoséglick az elsd években szerzett benyomasok
Mindent megtesziink azért. hogy a gyermek biztonsagban érezze magat, ¢s elfogadja az 0]
kornyezetét. Figyeliink a mentalhigiénés valtozasokra, tiinetekre és kompetencia hatarainkon



beliil kezeljiik ezeket. A segité szemléletl, személykozponta kisgyermeknevel6k hozzajarulnak
a gyermekek lelki egészségének megtartasahoz. Sikerélményekhez juttatjuk a gyermekeket,
megerositjiik a helyes viselkedést. Figyelmet forditunk az agresszio megeldzésére. A jaték
segitségével oldjuk a fesziiltségeket. A szeretetteljes 1égkor. a rendszeresség, a kovetkezetesség
biztonsagérzetet ad. A gyermekek kedvenc jatékukat, atmeneti targyat behozhatnak, ami
vigaszhoz nyujt és folytonossagot a csaladi otthon iranti igényben.

Levegozés

Minden évszakban biztositjuk a szabadban. a friss levegdn tartozkodast. kinti jatékot, mozgast.
A szabadban altatas intézménytinkben jelenleg nem biztositott.

Fogapolas

A fogszuvasodas megelozése érdekében fontosnak tartjuk a fogapolas, a helyes szajoblités, a
fogmosasi technika megismertetését, elsajatitasat a bolesodés korban. Célunk az egészséges
fogfejlodés fenntartasa. a fogazat védelme, a fogmosas igényének kialakitasa. A zart fogsorQ
gyermekek fogkefét és fogkrémet hasznalnak. A ragas érdekében rendszeresen adunk nyers
kerti veteményeket, gyiimolesoket. A gyermekek fogazatat évente fogszakorvos ellenérzi. aki
konzultal a kisgyermeknevelokkel és a sziilokkel is.

A bolesdde orvos preventiv tevékenysége

A boleséde orvosa a beszoktatast kivetden, majd késébb havonta, félévente részletes orvosi
vizsgalatot végez. A vizsgalatot dokumentalja a gyermek egészségiigyi kartonjaba. A
tapasztalatokat megbesz¢éli a kisgyermeknevelovel, a sziilovel. sziikség esetén a gyermek
haziorvosaval. Szakorvost ajanl, kezdeményez. Egészségligyi tovabbképzést, ismeretterjesztod
elbadasokat tart a bolesoder dolgozoknak. sziiloknek.

12.2. Gyermek élelmezés

A kozétkeztetés feladata, az egészségligyrol sz616 1997, évi CLIV. 50. §-nak (3) bekezdése
cloirja, hogy .. A kozétkeztetésben — kiilonds tekintettel az egészségiigyi. szocialis és
gyermekintézményekben nyajtott kozétkeztetésre — az élettani szitkségletnek megfelel
minoségi és taperteki étkezést kell biztositani.™

A gyermekek élelmezését az OETI ajanlas jogszabalyra emelkedett ., A rendszeres étkezést
biztosito, szervezett ¢élelmezési ellatasra  vonatkozo taplalkozas egészségiigyi ajanlas
kozétkeztetok szamara™ cimi dokumentum alapjan végezziik.

A bélesode élelmezését a Kozségi Ftkezde biztositja a gyermekek szamara. Erre a rendszerre
jellemz6, hogy kézpontositva végzik a beszerzés, raktarozas, elokészités miveleteit. It készitik
el naponta a bolesddés gyermekek négyszeri (reggeli, tizorai. ebéd, uzsonna) ¢ételét. Az
elkészitett ételt innen szallijuk a bolesdédébe. ahol talalokonyhan adagoljak az elkészilt
ételtéleségeket a gyermekeknek.

A gyermekek életkordnak ¢és egyéni fejlettségének megfeleld étkezést. sziikség esetén -
szakorvosi javaslat alapjan- diétas étrendet biztositunk. Az étrendet a korszer(i taplalkozasi
elvek és konyhatechnologiai eljarasok figyelembe vételével szakképzett élelmezésvezetd, orvos
¢s dietetikus tervezi ¢és allitja dssze.

Az ¢élelmi anyagok beszerzésének biztonsagat beszallitor szerzodések biztositjak. Kiemelten
fontosnak tartjuk a jo minodségl gyermekélelmezést. ezért rendszeresen mindenre kiterjedo
ellenorzéssel kisérjiik figyelemmel annak megvalosulasat. A gyermekek heti étrendjérdl a
sziiloket rendszeresen elére tajekoztatjuk.

A bolesodékben tovabbra is manualis konyveléssel torténik az élelmezési nyilvantartas.

Az élelmezés vezet6. a dietetikus és valamennyi munkatars kézos célja a mindségi élelmezés
biztositasa. Arra torekednek, hogy egyiittmikaodjenck az igénybevevokkel és a szakemberekkel
cgyarant.



13. Az ellatas igénybevételének modja

Az igénybevétel modja Intézményiink a jogszabalyok altal meghatarozott idépontban
beiratkozast hirdet, de e mellett az egész nevelési év folyaman lehetéséget biztositunk erre a
bélesddes kort gyermekek sziiler szamara.

13.1. A sziilonek magaval kell hoznia a beiratkozisra:

— gyermek anyakényvi kivonatat ,

—a gyermek, ¢s a sziilo TAJ- kartyajat.

— lakcimet igazolo kartyajat,

— gyermekvédelmi kedvezményrol, hatranyos, halmozottan hatranyos helyzetrél szolo
hatarozatot,

— sziill6 munkavégzése esetén a munkaltatoi igazolast.

A bélesodei ellatas igénybevétele onkéntes, a felvétel kérelemmel indul az iranyado
jogszabalyokban meghatarozott moédon és formdban. Az intézményi jogviszony keletkezését
az intézményvezeto intézkedese alapozza meg. A kérelemrol az intézményvezetd dént. A
felvételrol a sziilok irasbeli értesitést kapnak postai Gton. Ha a felvételi kérelmet
[ér6helyhiany miatt nem lehet teljesiteni, gy tajékoztatjuk a térvényes képviselot arrol, hogy
a gyermek vardlistara kertil, és szabad férohely esetén az elhelyezés idopontjarol az
intézmény haladéktalanul értesiti.

Az intézményvezetd intézkedése ellen, az ellatasban részesiilo az értesités kézhezvételétol
szamitott nyolc napon beliil a fenntartohoz benyjtott panasszal ¢lhet. A tajékoztatasi
kitelezettséget kovetden a térvényes képviselo nyilatkozik, miszerint a tajékoztatasban
foglaltakat tudomasul vette, tiszteletben tartja. ¢és alairasaval azt igazolja. Az intézményi
ellatas igénybevételét megelozoen az ellatast biztosito, és az ellatast igénybe vevo kozott
megallapodas megkaotésére keriil sor, mely megallapodasban rogzitésre kertilnek az
intézmény, €s az ellatast igénybe vevo kotelezettségei. kitelességel, jogai. valamint annak
idotartama. Az ellatas intervalluma évenként feliilvizsgalatra kerl, illetve 0j férohely igény
felmeriilésekor is. Abban az esetben, ha a bolesédében van ovoda érett gyermek, lehetdséget
biztositunk az oda torténd év kézbeni atvételére, ilyenkor a megallapodas a két 1él kozos
megegyezésével megszinik, és ezzel bolesddei férdhely szabadul fel. Ezzel tudjuk biztositani
min¢l tobb gyermek szamara az ellatast.

13.2. A felvétel rendje:

A gyermek felvételét a sziilo hozzajarulasaval kezdeményezheti:

— korzeti védond

— haziorvos

— gyermekorvos

— szakértoi és rehabilitacios bizottsag

— szocialis illetve csaladgondozd

— gyermekjoléti szolgalat

— gyamhatosag.

A bolcsodei felvétel soran elonyben kell részesiteni:

— azon gyermeket. akinek sziiloje, mas torvényes képviseloje a felvételi kérelem benytjtasat
kdveto 30 napon beliil igazolja, hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyuld egy¢éb
jogviszonyban all.

— a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket.

— a harom vagy t6bb gyermeket nevel6 csaladban €16 gyermeket,

— az egyediilallo szilo altal nevelt gyermeket.



— illetve a védelembe vett gyermeket

14. A béleséde miikédési rendje

A bdlesdde nyitvatartasi idejét a fenntartd szabdlyozza, figyelembe véve a bolesddébe jard
gyermekek sziileinek igényeit. és a bolesodei ellatas tapasztalatait. A bolesdde nyitva tartisa
napi 10 ora, 06:00 — 16:00 oraig. lgény esetén a kisgyermeknevelok csusztatott miiszakban
dolgoznak. Eldzetes sziil6i igény esetén gyermekfeliigyelet biztosithato 16-17 éraig,

A teljes nyitva tartas alatt szakképzett kisgyermeknevelok foglalkoznak a gyermekekkel.
Unnepnapokon és a hivatalos munkasziineti napokon zarva tartunk.

A nyari honapok egyikében a bolesdde | hétig (meszelés, fertotlenités. javitasok, stb.) zarva
tart. Zarvatartasarol a sziiloket tajékoztatjuk. A Bolesodék napjan gondozas nevelés nines. de
biztositjuk a gyermekfeltigyeletet és az étkezést az igénybe vevok szamara.

14.1. A kisgyermeknevelok munkarendje:

A kisgyermeknevel6k napi munkarendjét, helyettesitési rendet az intézmény vezetdje
allapitja meg. A kisgyermeknevel6 koteles munkakezdésre. munkara kész éllapotban
megjelenni. A kisgyermeknevelének a munkabol valo tavolmaradasat elézetesen jeleznie kell,
amennyiben varatlan betegség. egyéb miatt ez nem lehetséges. a hidnyzas napjan legkésédbb 8
oraig jeleznie kell. hogy a feladatanak ellatasarol helyettesitéssel gondoskodni lehessen. A
kisgyermeknevel6t hidnyzasa esetén szakszertien kell helyettesiteni. Elsésorban valtotarsa
latja el a feladatot. A dolgozok csoportbeosztasat a bolesdde vezetdje — az érintettek
véleményének meghallgatasdaval — hatarozza meg. Az errdl sz016 tervezetet lehetdség szerint a
nyari szabadsagolds megkezdése elott ismertetni kell a dolgozokkal. A kisgyermeknevel ok
heti  munkaideje 40 6ra. melybdl a gyermekekkel valo kizvetlen foglalkozas 35 drabol all
(napi 7 ora ). A fennmaradd idoben ( napi [ 6ra ) a gondozo, nevelé munkaval dsszefiiggd
egyéb feladatokat lat el bolesddén beliil.

14.2. Bolesodei dajka munkarendje:

A bolesddei neveld, gondozd munkat segitd feladatok ellatasa, tovabba a bolesdde
helységeinek tisztantartasa, rendezett munkahelyi kérmyezet biztositasa.

Ellatja a csoportban a kiszolgalo feladatokat (pl.: agyrakds, dgyazas, ételek szallitasa. edények
mosogatasa. gyermekfeliigyelet).

A bolesddében dolgozok magatartasukkal, munkdjukkal. fegyelmiikkel fejezzék ki azt a
felelosséget mely a gyermekek testi, szellemi fejlodésének biztositasaban rajuk harul. Ezért a
béleséde alkalmazottainak teljes dsszhangban dolgozo egységet kell alkotniuk. A dolgozok
munkdjat és feladatait a munkakori leiras tartalmazza.

Valamennyi bélesddei dolgozo munkabeosztasa. a tavollévok helyettesitésének rendje és a
dolgozok munkarendjének elkészitése a bolesdde vezetdjének feladata, melyet ugy készit el.
hogy az igazodjék a gyermekek napirendjéhez és a kisgyermeknevelok munkarendjéhez.
Osszeallitasanal figyelembe kell venni a béleséde feladatainak zokkenémentes ellatasat. A
dolgozoknak miiszakkezdésre, munkara kész allapotban kell megjelenniiik. tavolmaradasukrol
kotelesek elozetesen ¢rtesiteni a bolesdde szakmai vezetdjét. Amennyiben varatlan betegség
¢s egyéb elére nem lathato okok miatt ez nem lehetséges., a hianyzas napjan legkésobb 8 oraig
kotelesek ezt megtenni

15. Gyermekekrol vezetett dokumentaciok



A bélesodei nevelés- gondozas soran folyamatosan dokumentaljuk a gyermekek fejlodését. A
dokumentalast megfigyelési szempontsorok segitik. Alapja a tényszertiség (objektiv, konkrét),
a hitelesség. a szakmaisag és a rendszeresség. A gyermek fejlédését snmagahoz viszonyitjuk,
¢s nem mindsitjiik. A dokumentumok vezetése a személyiségi jogok tiszteletben tartasaval. a
kezelése. tarolasa az adatvédelemnek megteleléen torténik.

15.1. Gyermekegészségiigyi torzslap

Felvételkor a sziilo biztositja. kitoltését a védond végzi. Ezt kévetoen a kisgyermekneveld
vezeli a sajat gyermekeir6l. Utmutatd segitségével rendszeresen irnak a gyermek érzelmi.
értelmi, testi. szocialis fejlodésérol. valtozasokrol. A gyermekkel torténd  kiilonleges
események. a betegségek, hianyzasok is bejegyzésre keriilnek. A torzslap melléklete a
.csaladlatogatasi-., ¢s a ,.beszoktatasi jegyzet™is.

15.2. Uzendfiizet :
A kisgyermekneveld havonta tajékoztatja sziiloket kisgyermekneveldi beirds formdjaban a
gvermek teljes korh fejlodésérol. az eseményekrol.

15.3. Csoportnaplé

A csoport életének naponkénti régzitésére szolgal. Kisgyermeknevelok vezetik, délelott -
délutani valtasban. Tartalmazza a jelenlévOk névsorat, a napirendi eseményekel, szakmai
tevékenységet. kiilonleges torténéseket. Rogzitik az étrendet, a levegdn tartozkodas. tényét.
idejét.

15.4. Napi jelentés kimutatas TAJ alapa koézponti nyilvintartis (KENYSZI)

A naponta gondozasban résztvevd gyermekek nevét rogzitjiik. A feladat felelosei a bélesodei
részlegvezetd. A bolesddei normativa igénylésének alapja. A jelentést a Gondozasi Kozpont
munkatarsa végzi.

15.5. Személyi téritési dijak nyilvantartasa

Az étkezésben résztvevo gyermekek nyilvantartasat naponta vezetjiik.

15.6. Nyilvantartas a bolesédei ellatast igénybevevokrol

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997, évi XXXI. torvény altal
meghatarozott adatok rogzitése a bolesodei ellatasban részesiilé gyermekekrél.

16. Fejlodés jellemzoi a bolesédéskor végére
A gyermekek tobbsége az érés. fejlodés, a csaladi nevelés és a bolesddei nevelés eredményeként
a bolesodeés kor végére elérik az ovodai élet megkezdéséhez sziikséges fejlettséget.
Az 6voda érettség jellemzoi:
—  Fotevékenysége a jatek. aktiv, tevékeny. szereti. amit csinal,
—  Képes kotodni, érzi, hogy szeretik, a kozosséghez tartozik, csaladjanak. tarsainak orl,
a felnétt-gyerek kapesolaton tul, a gyerek-gyerek kapesolatokban is biztonsagban, jol
érzi magat, szivesen jatszik tarsaival.
— Kialakult én-tudata, én-képe pozitiv.
— Nyitott, érdekélodd, kivancsi, orommel vesz részt () tevékenységekben,
— Tobb tertileten 6nallo. élvezi onallosagat. a gyakorlast. kisebb segitséget igényel.
— Jol tajékozodik a kirnyezetében, ismeri napirend eseményeit, a szokasokat, elfogadja a
csoportban kialakitott szabalyokat, alkalmazkodas nem jelent szamara megterhelést,
— Tudomasul veszi, hogy nem teheti mindig azt, amit akar.



— Képes a konfliktusokat, negativ érzéseket oOnalloan, vagy felnott segitségével
teldolgozni,
—  Mozgasa sszerendezett, valtozatos mozgasformakat hasznal. Lrzékeli teste térbe vald
elhelyezkedését, mozdulatai hatasat,
—  Képes kifejezni magat, szabadon megnyilatkozik kiilonbozé teriileteken, szavakkal
fcjezi ki szitkségleteit,
— Elstsorban beszéd utjan tart kapesolatot a felnottekkel ¢s a gyerekekkel.
—  Szobatiszta, legtébbszor . agytiszta™. biiszke arra, hogy nem hasznal pelenkat.
—  Beyiittmlikodik a felnottekkel, szivesen segit, kisebb feladatokat teljesit.
A pyermekek egészséges fejlodés esetén is jelentds egyéni kiilonbségeket mutatnak. Az
intézmények a csalad, bélesode és ovoda egylittmiikddése fontos a gyermek zavartalan
fejlodése és az ovodai adaptacio érdekében.

17. Az ellatottak és a szolgaltatist végzok jogainak védelme

Gondot forditunk a gyermekek jogainak sérthetetlenségére, a sziilok. torvényes képviselok és a
bolesddei dolgozok allampolgari és alkotmanyos jogaira. A jogokat ¢s a kotelességeket a
Szocialis Munka Etikai Kodexe™ tartalmazza.

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény 35.§
alapjan a bolesodei  ellatasban  részesilok — érdekeinek  védelmében az  Intézmény
Erdekképviseleti Forumot miikidtet. A Forum elérhetdségérdl a sziiloket a bélesdde vezetdje
tajékoztatja.

Az ellatast igénybe vevot megilleti személyes adatainak védelme, valamint a maganéletével
kapcsolatos titokvédelem. Az egylttmtkodés ¢és az igénybevételi eljaras soran kiilonos
figyelmet kell forditani arra, hogy az ellatast igényl6 adataihoz csak az arra jogosult személyek
férjenek hozza. A szakmai vezeto koteles biztositani, hogy a dokumentaciokhoz illetéktelen
személy ne férhessen hozza. A dokumentumokat az intézménybol csak indokolt esetben lehet
kivinni.

Amennyiben az ellatottat barmilyen sérelem éri panasszal élhet az intézményvezetd felé. Az
intézményvezetd 15 napon belil koteles a panasztevét irasban értesiteni a panasz
kivizsgalasanak eredményérél. Amennyiben az intézményvezetd hataridében nem intézkedik.,
vagy a panasztevo nem ért egyet az intézkedéssel. az intézkedés kézhezvételétol szamitott nyole
napon beliil a fenntartohoz fordulhat jogorvoslattal.

Amennyiben a fenntartd dontésével nem ért egyet, jogorvoslatért a Birosaghoz fordulhat.

A bolesode szakmai vezetdje amennyiben sziikscges. az ellatottakat kilon tajékoztatja a
gyermekjogi és ellatottjogi képviselo altal nyajthato segitségadas lehetoségérol. a gyermekjogi
¢s ellatottjogi képviseld elérhetoségérdl.

Integralt Jogvédelmi Szolgalat

Honlap: http://www.ijsz.hu E-mail: ijsz«@ijsz.emmi.gov.hu Zold szam: 06-80-620-055

A gyermekjogi képviseld elérhetosége az intézményben jol lathatd helyen killiggesztve
megtalalhato.

A gyermekjogi képviseld: llésné Ancsan Aranka
telefonszam: 06-20/489-95-38 e-mail cim: aranka.illesne(@ijb.emmi.gov.hu

Ellatottjogi képviseld: Ladanyi Monika



telefonszam: 06/20/4899 605 e-mail: monika.ladanyif@(@ijb.emmi.gov.hu

Betegjogi képviseld: dr. Komjati Andrea

telefonszam: 06-20-4899-581 e-mail: andrea.komjati(@ijb.emmi.gov.hu

A betegjogi. ellatottjogi, gyermekjogi képvisel6 elérhetdsége az intézményben jol lathato
helyen kifiiggesztve megtalalhato.

Szakmai programunkkal szeretnénk elérni a bélesdder gondozas-nevelés alap programjanak
magas szintli, maradéktalan megvalositasat, igényes. kisgyermeknevel6-nevelémunka
kialakitasat, fejlesztését.

Erositeni szeretnénk a kisgyermekneveldk elhivatottsagat, segiteni munkdjuk hatékonysagat,
valamint erdsiteni a bolesOdevezetd elkotelezettségét, hogy értd és segitd tamogatasukkal
valosuljanak meg a célok.
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A bolesdde alapfeladatan il sziil6i igény szerint jatszocsoportot mikadtet.

18. A szolgaltatis igénybevételéért fizetendd téritési dij

A személyes gondoskodast nyajtd gyermekjoléti alapellatas keretében biztositott gyermekek
napkozbeni ellatasaért. és gyermekek gondozasaért téritési dijat kell fizetni. Az intézményi
téritési dijat kiilon meg kell hatarozni a gyermek gondozasara, valamint a gyermek
étkeztetésére.  Fabiansebestyén  Kozség Onkormanyzatdnak — Képviselo-testiilete  a
overmekvédelmi ¢és gyermekjoléti ellatasokrol, azok igénybevételérdl ¢s a fizetendd téritési
dijakrol nkormanyzati rendeletben szabalyozza az intézményi téritési dijak, illetve a fizetendo
személyi téritési dij megallapitasanak mértékét. 1997, évi XXXI torvény 147.§ (3) — re
hivatkozva, a személyes gondoskodas kérébe tartozo ellatasok intézményi téritési dijat az
intézményt fenntartd ¢évente kétszer allapithatja meg. A valtozdsa nem vonja maga utan a
megallapodas egészének modositasat. A szolgaltatasi 6nkoltséget a targyévre tervezett adatok
alapjan a targyév aprilis elsejéig kell megallapitani. A szolgaltatasi 6nkoltség év kozben egy
alkalommal korrigalhato, ha azt a targyidoszaki folyamatok indokoljak. 148.§. (8) A személyi
téritési dij osszege évente két alkalommal vizsgalhato feliil ¢és valtoztathaté meg. kivéve, ha a
kotelezett jovedelme olyan mértékben csokken. hogy az e torvényben szabalyozott dijfizetési
kotelezettségének nem tud eleget tenni. A kotelezett nem kételezhetd a feliilvizsgalatot
megel6zo idoszakra vonatkozoan az 0 (éritési dij meglizetésére.

A rendelet kiilon szabalyozza a gondozasért fizetendo dijat, illetve az étkezésért fizetendd dijat.

19. A bilesédei elliatas megsziinése
A bolesodei ellatas megsziinik:

- abolesddei nevelési év végén (naptari ¢v augusztus 31.). ha a gyermek a 3. életévét
betoltotte,

- orvosi javaslat mellett a 4. életévének betoltését kovetd augusztus 3 1-én.

- szakértoi bizottsag szakvéleménye alapjan felvett és gondozott fogyatékos gyermek 6
éves koraban,

- meg kell sziintetni annak a gyermeknek az ellatasat, aki a boleséde orvosanak
szakvéleménye szerint egészségi allapota miatt bolesédében nem gondozhato. illetve
magatartasa veszélyezteti a tobbi gyermek egészségét. A bolesodde orvosa
szakvéleménye kialakitasahoz mas szakemberek (gyogypedagogus. pszicholégus.
kisgyermeknevel6 stb.) véleményét is kikéri.

- Megszinik az ellatas abban az esetben, ha a sziilé nem kivanja gyermeke szamara a
szolgaltatast igénybe venni.



19. Feladatkorok megjelolése
Gyermekjoléti alapellatas korében: szocialis ¢s gyermekjoléti ellatas szallasnyujtas nélkil -
bolesoder ellatas

A szakmai egységek létszama, szakképzettség szerinti megoszlasa

Béles6de megnevezése Szakdolgoz | Adminisztrator | [étszam
0
Babavar Bolcsode 3 0 3
Ures 4llas 0 0 0

20. A szolgailtatasrol szolo tajékoztatas helyi modja
a) Hirdetmények, szorolapok,
h) helyi televizid (Szentes TV, Kurca TV) koézremukodése,
¢) Lrdek-képviseleti szervek és cél szervezetek tajékoztatasa,
d) haziorvos tajékoztatasa,
¢) Polgarmesteri Hivatal hirdetotablajan valo kozzététel,
1) kilonbozo szakteriiletek tandcskozasain nyujtott tajékoztatas.

21. Fejlesztést igénylo teriiletek
— kisgyermeknevel6k BA képzésben valo részvétele,
— szakdolgozoink anyagi megbecsiilése,
— kisgyermeknevelok attitiidjének valtozasa, a felnotiekkel valo tarsas készségeinek
fejlesztése,
— levegdn altatas megszervezése

22, Sziiloi elégedettség mérése
A sziiloi elégedettségrol rendszeresen tajékozodunk az egyéni és a csoportos beszélgetések
alkalmaval. A nevelési ¢v végén minden bolesddei részlegben elégedettségi kérdoiv
kitoltésével vélemeényezik a sziilok a bélesodei ellatast. A feldolgozas. az elemzést kdvetden a
sziiloket tajékoztatjuk a mérés eredményéral.
Az elégedettség mérését kovetden:

— ¢értekeljiik az Intézmény helyzetét.

— arendelkezésre allo eroforrasokbol a sziikséges fejlesztéscket elvégezziik.

— kidolgozzuk a szakmai fejlesztés stratégiajat, valtozas iranyat és annak részleteit.

— asziikséges, alatamasztott modszercket kezdeményezziik,

— elismerjiik munkatarsainkat.

23. Képzés, tovabbképzés, az egyéni fejlodés biztositasa

A szakdolgozok lehetdség szerint kotelezo tovabbképzéseken vesznek részt. Lehetdséget
biztositunk tovabbtanulasra. szakmai fejlodésre. A palyakezdd kisgyermekneveldk szakmai
fejladését gyakornoki rendszerben biztositjuk.

24. Szakmai iranyelvek, modszertani levelek
— A bolesddei nevelés-gondozas orszdagos alapprogramja. 2017



— Biztos alapokon. Kisgyermekkori nevelés ¢s gondozas. Nevelés ¢és képesscéglejlesziés.
OECD. 2001

—  Bolesodei adaptacio. Modszertani levél. BOMI. Bp, 1979

—  Folyamatos napirend a bolesédében. Modszertani levél. BOML, Bp.

—  Gyermekek napkézbeni ellatasa. Standard. SZMI. Bp.2007.

— Jaték a bolesddében. Modszertani levél. BOMI, Bp., 1997

—  Korai fejlesztés a bélesodében. Modszertani levél. NCsSzIL Bp.

— Napkézbeni gyermekellatas Europaban. Az Eurdpa Tandcs ajanlasai. Kézirat.

—  Sziilovel torténd fokozatos bolesodei beszoktatas. Kiegészito modszertani utmutato.

25. Z.aro rendelkezések

Ez a szakmai program 2021. aprilis 20. napjan Iép hatalyba. Rendelkezéseit a hatalyba lépés
napjatol kell alkalmazni.

Ezzel egyidejlleg hatalyat veszti a 2019. februar 27. napjan hatalyba lépett szakmai program.
Program hatalya: 2021-2023

Aktualizalasa folyamatos.

Fabiansebestyén, 2021-03-17
PH.

Dancs Ferencné
Intézményvezetd |
Mellékelt:

Bolesdde dokumentdacioi
Hdzirend
Szervezeti és Miikodési Szabadlyzat



Fabidnsebestyén Koeséa Gondozdsi Kszpont
Babavdr Bélesbde

Erdekképviseleti Férum
Szervereti-, és WMiiksdési Szabalyeata

2.021.



Bevezetés

A gyermekek védelmérdl szold 1997, évi XXXI. Tv. 35.§ ¢s 36.§ alapjan a Fabiansebestyéni
Gondozasi Kézpont a Babavar Bolesode ellatott gyermekeinek érdekvédelmére szolgalo Erdek-
képviseleti Forum Szervezeti és Miitkddési Szabalyzatat az alabbiak szerint allapitja meg.
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Altalanos rendelkezések

1. A szabailyzat hatalya

. Az Erdekképviseleti Forum szabalyzatanak hatalya kiterjed a Fabiansebestyén

Onkormanyzata fenntartasaban  mikodo Fabiansebestyén Gondozasi  Kézpont
szakmailag és szervezetileg 6nallo intézményegységére, a Babavar Bolesodére.

. Az intézmény e szabalyzathoz igazodoan Erdekképviseleti Forumot (a tovabbiakban:

L.I.) hoz létre.
A hatalyos Erdekképviseleti Forum szabalyzatot az intézményben ki kell hirdetni,
alkalmazasaért az E.F. elndk és az intézmény vezetoje felelos.

. Az E.F. szabélyzat kihirdetés utan az intézmény hazirend mellékletét képezi.

2. Az Erdekképviseleti Forum megalakitasa és mikodtetése

. Az E.F. a Gondozasi Kozpont telephelyeként mikodé Babavar Bolesodében lett

létrehozva.

. Telephely cime: Fabiansebestyén, Iskola tér 1.
. Telefon: 63/850-031
. Az intézmény Erdekképviseleti FForumanak megalakitasarol a bolesode vezetdje

gondoskodik.

3. Az Erdekképviseleti Forum szervezete és tagjai

. Az Erdekképviseleti Forum valasztott tagokbol all. Létszama 4 £6.
. A jelolést kovetden valasztassal az Erdekképviseleti Forum tagjai:

- azintézményi ellatast igénybe vevo gyermekek hozzatartozoi koziil 2 (6
- azellatottak térvényes képviseli kozil 1 16
- azintézmény dolgozoinak képviseletében 1 16

.Nem valaszthato az Erdekképviseleti Forum tagjanak a cselekvoképességében

részlegesen vagy teljesen korlatozott személy, az 6 érdekiikben torvényes képviseldjiik
jar el. Nem valaszthato az E.F. tagjanak az intézmény vezetdje sem.

Az Erdekképviseleti Forum Miukodése

4. Az Erdekképviseleti Forum feladatai

4.1. Az Erdekképviseleti Forum



a.) elozetesen véleményezi az intézmény vezetdje altal készitett, az ellatottakkal, valamint
az intézmeény belsd életével kapesolatos dokumentumok kéziil a szakmai programot, az
éves munkatervel, a hazirendet, az ellatottak részére késziilt tajékoztatokat,

b.) megtargyalja az intézményben ¢l6k panaszait — ide nem értve a jogviszony
keletkezésével, megsziintetésével ¢és az dthelyezéssel kapcesolatos panaszokat-, és
intézkedést kezdeményez az intézményvezeto felé,

c.) tajékoztatast kérhet az intézményvezetdtol az ellatottakat érintd kérdésekben. az ellatas
szervezeésével kapesolatos feladatokban

d.) intézkedés megtételét kezdeményezheti a fenntartéd felé. valamint mas hatosagok
szervek felé, amennyiben az intézmény muikodésével kapesolatos jogszabalysértésekre
utalo jeleket észlel.

4.2. Az Erdekképviseleti Forum tagjai

a.) jogosultak a forum munkajaban részt venni. az iigyben véleményt nyilvanitani.
hatarozatot. javaslatot tenni

b.) jogosultak a dontés kialakitasanak folyamataban eltérd allaspontot  kifejteni.

Javasolhatja a napirendek felvételét. rész vehet a panasz kivizsgalasaban

) Koteles az Frdekképviseleti Forum munkdjéban  rendszeresen részt  venni.

tevékenységével hozzajarulni az érdemi munkahoz

o

-

5. A Erdekképviseleti Férum elnike

thn
-

. Az ltdel\kcpvm,lt,tf Forum sajat tagjai koziil elnokot valaszt nyilt szavazassal.
elnok feladata az I.F. képviselete  intézkedik a panaszok kivizsgalasara, OSSAth\/l’l az.
E.F. tilését, azon elnskol. Dontéshozatalkor szavazategyenloség esetén az elnok dont.

. Az adminisztrativ feladatok végzésére titkdrt biznak meg az E.F. tagjai koziil.

N
)

6. Eljarasi szabalyok

6.1. Az Erdekképviseleti Forum eljarasa a jogosult illetve hozzatartozojanak kérelmére
indul, az intézmény vezetdjének értesitésével.
. A beadvanyt iktatni kell, szobeli panasz esetén jegyzokonyvet kell felvenni.
. Az Lrdekképviseleti Forum elnike az [.F. tagjaival megvizsgalja az tigyet és 5 napon
beliil jegyzokonyvet készit
6.4. A jelentés elkészitése utdn a forum osszeiil. Az Erdekképviseleti Forum iilésére a
panaszost meg kell hivni.
6.5. Az E.F. az tigyben érdemben hatdroz.
6.6. Az érvényes hatarozathoz a tagok legalabb 50 %-os jelenléte kivanatos.
6.7. Az I.F. hatarozatat szot&bbséggel hozza.
6.8. A tavollévo tagot irasban kell értesiteni.
6.9. A panaszosnak a hatarozatot irasban is meg kell kiildeni.
A panaszos a hatarozat ellen orvoslasért a kézhezvételtél szamitott 15 napon beliil az
intézmény fenntartojahoz fordulhat.
6.10. Az Erdekképviseleti Forum tigyintézési ideje: 15 nap.

0.
0.
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Fabiansebestyén, 2021-03-17

Dancs Ferencné
Intézményvezetd



